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PC Tandleegesystem

Programmet daekker tandklinikkers behov for admiaigin, og det sammenkaeder den daglige patient-
behandling med klinikkens bogholderi. Dette betydéman Igbende kan udtage helt ajourfarte nggle-
tal og lister fra programmet til brug for en effekbg rationel klinikdrift. Glemte patienter og ghte
patientregninger undgas.

Alle Klinikindtaegter og —udgifter leverer prograrim overskuelige udskrifter.

Programmet kommunikerer med omverdenen via digkelter telefonmodem, f.eks. med Sygesikrin-
gen, Postgiro eller banker.

Programbrug udfra hovedmenuvalg:
Omstaende skeermbillede viser programmets hovedmenu
Kartoteker

Patientkartotek:

Her kan patienterne oprettes entydigt via CPR rogiRmmet tildeler dernaest automatisk patienten et
entydigt journal nr. | nedenstaende eksempel ri01Bernzaest udfyldes de gvrige felter:| behandler-
feltet skrives kortkoden (2-3 tegn) som den behamtit tandlaege har givet sig selv i behandlerkartote
ket (LA for Larsen). Herved overfgres automatisKitkalde- og betalingsparametre, som denne tand-
lzege har, til denne patient, nr. 1300. Feltet sibshandlingsdag styrer tids intervallet for nagste

kald, dette felt opdateres automatisk, nar patiehte faet regning pa en ydelse, som man i peslist
kartoteket har kodet til at opdatere dette fedl$. en alm.paradontal behandling).Patientens gnske
vedr. behandlingstider kan noteres, dette vil prognets aftaleborg bruge ved forslag til nye behand-
lingstider.

Prislister:

Ydelsespriserne indtastes her med den officielgeSikrings tal kode og en bogstavkode efter eget
valg og med en tekst (Regelmaessig diagnostisk sgdelse kaldes f.eks. RDU).Dette system danner
basis for hurtig og korrekt journal- og regningsuds og skriftlige behandlings prisoverslag. &yg
forsikringen Danmarks refusion kan ogsa fremgdliBtén med koder og priser kan altid ud printes.
Prislisteopdatering foregar manuelt eller med fastentsats automatik

Behandlerkartotek:

Her indtastes, een gang for alle, de stamoplysnitagellsegen har:

Navn, kode, ydernr., gironr., betalingsfrister @gtiohg, der skal printes pa
patientregningen. Se nedenstaende skaermprint:

Passwords:
Her er det pa en enkel made muligt at afblaendealgrgmomrader, man ikke normalt bruger
eller ikke gnsker, at uvedkommende skal se ekssteaf.

Finanskontoplan:
indtastes klinikkens eksisterende kontoplan. Kolatogn danner basis for alle regnskabs
, bl.a. saldolister, balancer og kontoplaner. Raithgllzeggelse manedsvis er ogsa muligt.



Daglige rutiner:

Regning:

Nar en patient har afsluttet et behandlingsforimtskrives der regning pa basis af de opbevareide da
om behandlingerne. Priserne hentes fra prislistgrer indtastes blot de valgte kortkoder, f.eKs. U
Det er muligt ved udhop fra regningssiden at laveverslag til patienten. Der er ogsa muligheddior
tomatisk afdragsordning med renteberegning. Degeé mulighed for automatisk afdragsordning med
renteberegning. Regningen udleveres til patieridenne betaler straks eller senere.

Behandlinger udfgrt af en anden tandlaege endrpatis seedvanlig tandlaege, holdes adskilt rent omseet
ningsmaessigt.

Regningsudskrift kan finde sted med enten girokter bank indbetalingskort. Seerlige talkoder herpa
afgar om meddelelsen om patientbetalingen til legen kommer pa diskette fra giro eller bank glfer

papir.

Journal:

Ved brug af EDB journalen i klinikrummet opnas fergle fordele:

Ingen papirjournaler, der uafbrudt skal flyttesdien ene skuffe til den anden. Dette sparer kichikdi-
rekte overfgrsel af behandlingerne i journaleneiningssiden, saledes, at der ogsa her spareseagade
tastetryk og tid.

Aftalebog:

Efter at regningen er udskrevet skiftes automatisi{talebogen (dette er dog en valgfri funktion).
Programmet foreslar selv datoen for naeste tandlesgeb Dette sker pa basis af patientkartotekets
oplysninger om denne patient. Datoen kan i samréd patienten aendres.

Aftalebogens daterede sider kan ogsa bruges sattetgans dagseddel for den aktuelle dag,

pafgrt patientnavne og behandlingsart.

Sikkerhedskopi:

Nar man har EDB i sin tandlaegepraksis, bliver maget hurtigt afheengig af det, og det bliver en
ngdvendighed, at systemet fungerer i det daglige pdoblemer.

Sikkerheden omkring selve programmet og de regideeligger heri, er meget vigtig. Pa basis af
de daglige diskette sikkerhedskopier kan man akiklonstruere en situation ud fra disse.
Sikkerhedskopiering er et dagligt must.

Patienttilkald:

Nar en patient har veeret til regelmaessig undersggrlregnes automatisk et nyt tidspunkt for nadste e
tersyn. Tiden kan medgives patienten straks, déekan udskrives tilkaldekort, hvorpa patientnagn
reserverede tid automatisk patrykkes. Korttekstmrkan selv formulere i programmets tekstomrade.
Eller der kan udskrives tilkaldelister med patiel@fonnumre, saledes at der ringes til disse patiay
aftales tider.

Rykkerprocedure:

Pa basis af en aktuel saldoliste med skyldige lidmfaregningsbelgb kan programmet kgre en autoknatis
rykkerbrevs procedure, med f.eks. 4 rykkertypertdei 4. vil veere et direkte brev til sagfagrer om
inkassosag. Tekstformuleringen kan ogsa her laftes eget ordvalg. Rentetilskrivning og

rykkergebyr kan ogsa automatiseres.

Sygesikringsregnskab:
Ved hver manedsslutning kan hvert ydernummers sryjggsomsaetning overfares elektronisk til Syge-
sikringen. Samtidig listeudskrift over de aktusjtielser, er valgfri.
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Udskrifter

Behandlingsoversigt & statistik:
Her kan man pa lister eller pa skeermen dagligt el@nedligt falge sin aktuelle klinikom-
seetning.

Valgmenuen for oversigter ses nedenstaende.
Bogholderi:

Postering:

Hele klinikkens bogholderi karer pa systemetsrfsimgholderi. Dette betyder, at oplysnin-
ger i forbindelse med regningsudskrivning autonkatigerfares til bogholderiet, og registre-
ringer af indbetalinger her overfagres straks téhenkelt patientkonto.

Den daglige kasserapport skrives nu blot til skeexgrikke til kassekladde. Alle posteringer
tildeles et bilagsnummer, og der ud printes daghgsteringslister som dokumentation.
Regnskabet bygges op omkring klinikkens egen kdatoog de daglige bogholderitransak-
tioner.

Pa baggrund af disse, kan ajourfgrte regnskabsgtarsidskrives til skeerm eller printer nar
som helst.

Dvs. programmet kan lave maneds — eller kvartadsizalr, og andre finanslister efter behov.

Arsafslutning:
| dette programomrade gennemfgres de procedweeerchgdvendige for at lave et arsregn-
skab. Dette afleveres til revisor, der sa blot behat revidere regnskabet.

Bank/Girodisk

Dette omrade benyttes til automatisk at overfadbétalingsdata fra bank eller giro, til bog-
holderi.

Opstart for en ny programbruger:
Program Installeres

Stamoplysninger oprettes:
* Finanskontoplan

* Klinikoplysninger

* Behandlerkartotek

* Prisliste

Patientkartotek oprettes:

* Indtast dagligt neeste dags patienter
* | Igbet af ca. et ¥ ar er kartoteket &ndigt

Regningsudskrift er driftsklar nu
Sygesikringsregnskab er driftsklar nu

Der skal paregnes en vis overgangsfase, hvor fogitentbetalinger
kommer dels fra det gamle system og dette nyesyste



Programbrug udfra patientnummervalg:

4! PC Tand Patientadministration HE E
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Vis/Skiul Cave

Regningsnumre

Ovenstaende skeermbillede viser menuomradet: patianinistration. Her er valgt en patient vi joumah-
mer, her nr. 31. Det er nu muligt med denne patidata tilstede hele tiden, at beveege sig runidélie pro-
grammet med blot enkelttaste tryk eller museklirfieks. R for regning, K for denne patients kadtog.

Man kan kalde omradet stierneprogrammet, hvoepth er centrum og hovedmenuens programomrader
ligger stjenetakker udenom. Patientadministratioet@odt sted at have receptionsskaerm staersfdddes

at patientforespgrgsler nemt kan besvares, f.ékdelefon.

Nedenstaende skeermbilleder viser forlgbet ved nggnijournal og aftalebog.
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Tekstbehandling

| tekstbehandlingen kan redigeres et ubegraensattakster. Der er typisk tale om
tilkaldebreve, rykkerskrivelser, recepter og pédiiejfledninger om specifikke
behandlinger. | disse tekster kan automatisk intisealle relevante oplysninger
om patienter, f.eks. navn og adresse og skyldidpsal

Dette sker automatisk, nar man i sin tekst bengietietegnet @ sammen med en
bogstavkode. Udfarlig vejledning forefindes pa skeer

% PC Tand Tekstbehandling
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% PC Tand Tekstbehandling
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Sikckert ved en forglermmelse fra Deres side, har wi pd klinikken ikke modtaget
vort tilgodehavende kr. (@FORFALD
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o arhwr

oo |l oo J usiove | st §ooc f_f s ]




Programmets udskrifter:

Regninger til patient eller kommuner med giro- eitebetalingskort.
Prislister.

Tilkaldekort til patienter med eller uden tid. Tekéter eget gnske.
Tilkaldelister med f.eks. Patienttelefonnumre.

Recepter, patientvejledninger og diverse tekster.

Overslag til patient eller forsikring, hentet ditera regningsmenuen.
Dagsedler med dagens patienter, afsatte tider logriokinger.

Saldolister over patientgaeld.

Rykkerbreve, normalt 4 tekster, styres af lister ffiegfaldne patientsaldi.
Sygesikringsregnskab.

Assistentregnskab viser de til assistenten indteepeltientbelgb.
Bogfaringslister viser alle udfgrte konteringer.

Kontoudtog viser de aktuelle tal pa finanskontéepatientkonti.
Balancer viser regnskabet over en valgt periogeskyet kvartal eller et ar.
Statistikker udskrives og viser antal udfgrte ydetsgy omsaetning herpa.

En ny patient fglges rundt i programmet

En ny patient i receptionen

| patientadministration veelg@$y Patient og opret den nye patient via CPR nr. i patientkaket
| klinikrummet udfgres behandlingen

Denne noteres enten pa papirjournal eller i EDBrjali

Er det sidste tilfeeldet veelgdseurnal, hvorefter data indleeses ,derefter veelgegning,
man er sa pa regningssiden

Pa skaerm kontrolleres regningsteksten

VeelgsUdskriv og regningen udskrives og medgives patienten
Regningens girodel er kodet med <7>, dette fardghostil at afregne med
tandlaegen med en EDB diskette

Ved regningsudskriften opdaterer programmet naasitealde dato og
noterer i patientens konto det nye skyldige belgb

Patienten indbetaler det skyldige belgb pa posthuse

Klinikken far en diskette fra Postgiro een gangnitig med f.eks. 50
patientindbetalinger pa

Disketten seettes i computeren og programmet vdutamatisk bogfare de
indbetalte belgb pa de rigtige patientkonti

Betaler patienten ikke inden for den pa regninganyfite frist, vil
patientbelgbet std pa saldolisten som forfalden

Rykkerproceduren kan startes

Manedsvis udprintes en tilkaldeliste, og efter&ceaneder vil denne patient
st& pa listen som vaerende klar til regelmaessigldilkDer ringes eller skrives

til patienten.



Hovedmenu

PC-Tandlaegesystem er overskueligt opbygget i dradr
DAGLIGE RUTINER, BOGHOLDERI, UDSKRIFTER og KARTCHKER.

Med piltasterne/mus flyttes valgfeltet til et nupainkt og veelges med <Enter>, ller dob-
beltklik pa mus..

Man kan ogsa taste <Alt> + et menupunkts fremha&bedstav og gar sa direkte ind i det
valgte menupunkt.

GENERELLE REDIGERINGSTASTER | PROGRAMMET:
<Control(Ctrl))+ <Delete>: Sletter bogstavertgdjre for markar.

<Delete>: Sletter bogstavert over markar.
<Insert>: Sletter hele feltet.
<Piltasterne>: Flytter markaren i den vistmirey og gar

gennem tekst uden at eendre denne.
< Tabulatortast>: Flytter til naeste felt.

<shift+tabulatortast>: Flytte til foregaende felt



Patientadminstration

' PC Tand Patientadministration

| "Patientadministration” veelger man fgrst patiegtderefter, hvad man vil
foretage med patienten. Man har fglgende valgmedegh

Veelge Patient, Regning, Journal, Aftalebog, Indleetkontoudtog, Kopiregning,
Minusregning, Patientkartotek, Ny Patient, Recegkugining, Tekstbehandling, Opdele

Saldo i Rater.

Veelge patient:

%! PC Tand Valg af patient

| dette billede indtastes en del af patientensnatmummer, cprnummer, fornavn, efternavn,
adresse eller telefonnummer. Derefter vises et patenter, der svarer til det indtastede.
Derefter klikkes med musen pa den gnskede patlentju er overfart til patientadministra-

tionsbilledet.



Regning

§ PC Tand Regning

Tandantal: 13 Interval: B

nr: 23 Alder: 76 Ar  Mavn: Lene Mielsen, Dstergade 23

Cprnr: 1706231362 Gruppe: 1 Tilk.stat: M Rk stat: 0 GlSaldo: .00

Cave:

[Dato  |Tdl  [Sfurr [Kode [Tekst  [Stk[ Pténdel] Shubnds|Fi]

=
FTXT
32 |Kombineret tandfyldning
33 |Dobbelt kombineret tandfyldn.
sar |Knogleafglatn.. sérbehandling.
sty |1 saet studiemodeller.
2@ |Mat-, sendags- tilleg.
11 [Stobt keramizsk fyldning, TARGIS
t3 | Tandrodzrensning
ta | Tandrensning
tb | Tandrenzhing, b [lille )
il | Till=g efter evaerhedsgrad _I
tyze | Tilvaenning.
u  |Klinizk undersegelse
T andleegelig besegs-tilleg

105 0l e

—

Pa bjeelken gverst pa skeermen er anfart behanolenginummer, alder, navn,
tandantal, indkaldeinterval, CPR-nummer, sygesgsgnuppe, tilkaldestatus,
rykkerstatus og cave-felterne fra patientkartoteket

Alle behandlingsfelter kan redigeres, programmegstar dags dato og den behandlerko-
de, der svarer til patientens normale behandler.
er patientens tandleege, der har udfgrt behandlingékaldt fremmed arbejde.

Udfarte behandlinger indtastes i fork.-feltet medkdder, der er valgt i priskartoteket,
eller i Sfu-feltet med Sfu-nummeret, og programimdseetter tekst, evt. fast antal og pri-
ser. Er der ikke angivet et fast antal i priskatet, standser markgren her.

Ved frie priser standser markgren endvidere i gltisf, hvis man vil &endre den foreslae-
de pris.

Nar alle behandlinger er indtastet, kan man gdoefale.
Udskrive regning (Klik med mus pa udskriv)

Ga retur, behandlinger gemmes og der kan registreres flaeste gang pa
tienten behandles.
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Regningsudskrivning

Jonr: 10 Alder:55 Ar  Mavn: Lise Jensen Tandantal: 0 Interval: B

Cpror.: 170253-1507 Gruppe: 1 Tilk.stat: J Ryk.stat: F Gl.Saldo: 504

Regningsbelgh: [ 0.00] |~ Gl.Saldo indgér i girobelgb
Ny Saldo: 867.00

" Ingen Indbetaling F7 " Bank F9 | Giro F10 @ Dankort F11
Indbetalingsbelgh: Dankortbelgb: Byttepenge:

Naste indkald mdr.: MNeste behandler: id JNITX:

Danmark 1.2,5.L.N: | | " Refusion fra forsikring " Refusion fra Kommune
1.2.5 =Gruppe.
L=Lige Indmeldt
N = Nej sp#rg ikke igen. Fil Hjsslp  Afstemning

DIBS Betalingsterminal - Server (aktiv)

Indt. kart...
DEMO
DIES status: Ok [dema)
Konto: ,—_|
Waluta: ’—_| Q
Loiieepa. |
Eelob: ’— ’del

Valuta og beleb modtaget fra kaszespstem [ordre:  2337)

* Indlzes [eller indtast] kort *

| dette billede, kan det angives med et musekiikkén form for indbetaling der sker.
Folgende muligheder kan veelges, Ingen indbetaliaptant til kasse, Giro, Bank eller
Dankort.

Safremt der vaelges Kasse, Bank, Giro, Bank Bléatkort, kan der endvidere indtastes det
belagb der indbetales. Systemet foreslar regningbletd patientandel.

Ved klik pa udskriv, udskrives regning. Safremt eewalgt indbetaling via dankort, og kli-
nikken har integreret dankortsystem, vil der fremkae et skeermbillede, hvor dankort kan
indleeses, og nar denne transaktion er gennemfgktiud kvitteret regning.

Efter udskrivning af regning foretager systemebmudtisk bogfaring i Patientbogholderi,
Finansbogholderi og Sygesikringsregnskab.

Programmern®linusregning ogKopiregning giver mulighed for henholdsvis, at tilbagefo-
re en forkert udskrevet regning og skrive en kdgraregning.

Fremgangsmaden er fglgende. Klik pa den gnskedéngegregningsoversigten , denne
vises nu pa skeermen. Et klik pa Kopiregning medfaveudskrivning af kopi af regning, og
pa tilsvarende made vil et klik pa minusregning faeel at der udskrives en minusregning,
som naturligvis ogsa bogfares i systemet.
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P atl e ntj ourn al | PC Tand Palienlinuma:

__ -
Cpmr: 1708231362 Guppe: 1 Tilk.stat: N Rpk.stat: 0 GlSaldo: 00

—
23011955 uth Faktura:5231 KA «|@ Eehandingsplan
01061995 g 3-45 Faktura:6374 KA
27061995 utb Faktura:6614 KA
15111995 uth Faklura: 7340 KA
21051996 utbh
Faktura:6237 KA

30081996 2+ penicilin_ KA
05111996 utb g 2-45

2+ gir godt lige nu Faktura: 7878 KA
01041997 3+ brakket bejle 3+ Huth KA
02041997 Hirep bajle 3+ Faktura:6765 KA
25091997 Hutb #s1 7+.1 Hig -3.4 Faktura:8446 KA
06011998 Hdeu uk Faktura:6D44 KA
23021998 Huth Faktura:-6471 KA
125081998 Huth Faktura:8072 KA

250819

m Behandierintialer] - B ehandingssyntax: “Behanding/T and Flader/Pris.
Eksl: "saa/0+.12.  Eks.2: i/ E/3640,
Dverfare ti hovediournal o Fiegning

Journalen er en kombination af en behandlingsregisy til regningsudskrift og en journal
med mulighed for tekstnotater.

Pa den gverste blok pa skaermen kan man se staoyledaefelterne fra patientkartoteket.

Derfter fremkommer falgende omrader.

Et omrade med tidligere behandlinger, som kanderskan ikke redigeres i disse.

Et gult omrade til interne notater om patienteek$. Behandlingsplaner.

Et omrade til registrering af nye ting. Dette bestet datofelt, hvor systemet selv indsaetter
dags dato og et redigeringsflet, til registrerihgehandlinger.

Dette foretages efter flg. syntakBEH/POS/PRIS

* . Betyder at behandlingen skal overfgrestiregning. Markerer man ikke med *,
kan man notere sine fund eller kommentarer.
BEH : Her benyttes behandlingskoderne frskartoteket.
[ : Adskiller.
POS : Lokalisationen af behandlingen. Bks12 eller 15,12 for en
kombineret fyldning i 5+.
[ : Adskiller.
PRIS: Ved frie priser, der skal eendreshddd til prislisten, skal prisen noteres.

Eksempel
*saa/5+.12/ betyder enkeltfladet amalgadnfing pa 5+, flade 12.
Prisen er udeladt, idet den hentes i priskaket.

*fi/-6/3640 betyder en finerkrone pa #B640 kr. Er der ogsa tale om et grebelgb,
skal kr og gre adskilles af et kommaet.

SIGN. : Her indsaetter man koden for den behandléauttiaege. Det skal kun gares, nar
man vil arkivere journalen og/eller udskrive reggen, det vil sige pa sidste linie af det ind-
tastede. Derefter arkiveres journal og det indtdskan ikke laengere sendres. Systemet in-
deholder ogsa et frasekartotek, hvor der kan ingéeedraser og forkortelsen for denne.

Nar fraseforkortelsen indtastes i journalen, ovéesselenne til den indleese tekst.
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Kontoudtog

Dette billeder viser bevaegelser pa patientens konto

Patientkartotek

% PC Tand Patientkartotek [E]

[ Farste Behandlingsdato: 00000
Personnummer: 0103251095 Agedrup Sidste Behandlingsdato: 030602 I:l
Stilling: Agerbek Dato for RDU/DFG 211101 |
Fjrnﬂvn, Ole Alberslund ilkaldeinterval mdr.:

Efternavn: Olesen Allerslev Seneste dato for bitewing
Allergd
Allinge
jAdresse 2: Hgng Allingabro Familierelationer:

Postnummer + By: 2300 Kgbenhavn S ilnmh:J"IIli Sidste indkaldedato:
elefon privat: 4377 8899 Bemerkn. dagseddel:

elefon arbejde: - @nskede tilkaldedage:

—
elefon Mobil: @nskede tilkaldetider:

lAdresse 1: Sgndergade 2 Mdr. til naeste bitewing

Email Adresse: id JLNLLT. X Sms Varsel Timer far beh_:

Behandlerinitialer: S -Sgren Frederiksen

£.30 = kI, 8.30 .
Neeste behandler: BbipRsiaghionsen Antal tlkald: 19.300F = K. 19.30 dagen for

Eks.: -2 = 2 timer fer behandling.

= Ingen Sm5.

ype Pt/Kreditor: P ] Belgien
Cypern

Danmark-Udstationeret
Antal med caries: Diplomat

Antal med fyldninc

EAN-nummer:
Ordrenr fRekwvnr_:

Kommunenummer:
[Tilskud®5:
[/Endringskode:

Fratreekkes Ko ilskud med Da ks tilskud J/N:IN

Her oprettes patientens informationer.

Patient kan kun slettes nar saldo = 0 og nar der ¢ knyttet posteringer til
patienten.



Ved oprettelse af en ny patient skal man indtagiR-@ummeret, og programmet tildeler
patienten det fgrste ledige journalnummer.

For kreditorer veelger man numre, der ligger udejgoralnumrene - eksempelvis
telefonnumre. Programmet kontrollerer CPR-numrdeeyil sige alle numre, der
begynder med 0, 1, 2 og 3 i frste ciffer. Detteegien meget stor sikkerhed

for korrekt indtastning. Kontrollen kan omgas védmaige et tal, der begynder med 4 eller
hgjere - eksempelvis ved udleendinge "4000 + fodatds.

Det er vigtigt, at alle felter udfyldes korrekt vedrettelsen.

Journal- og CPR-numre kan af sikkerhedsgrunde a&kdres efter oprettelsen.

Kommuner for hvem klinikken behandler D- eller Urbgskal her i patientkartoteket op-
rettes som debitorer. Disse "kommunekonti” givetigined for i patient/kreditor kontoud-
tog at afstemme udestaende belgb kommunevis. $grtaled oprettelsen er falgende:

CPR-nummer feltet

7y00000xxx

Journalnummer feltet7y000xxx
y = tandleegens nummaibkhandlerkartotekets praefix felt.
XXX = kommunenummeret

Felternes betydning

Stilling:
Fornavn:
Efternavn:
Adresse 1 og 2:

Postnr. og By:
Telefon:

Telefon Arbejde:
Telefonnr. mobil .:

Behandler:

Gruppe :

Danmark:

Overfar til Danmark:

Patient/Kreditor:

Hvis man gnsker det, kan dette feltyldis.
Her indtastes for- og mellemnavne.
Her indtastes efternavnet.

Her indtastes postadressen. Wegyggelig med at ggre det ens
hver gang med gadenavn og nr. i felt nummey &wt. landsby i
felt nr. 2.

Det er vigtigt, nr man i udskrifter seneratée med disse ting
ved Label, Rykker og TilkaldI

Postnummeret er nok, og progranmastgetter selv bynavnet.
Privat- og arbejdsnummeret indtastes he

Forkortelsen for patientens tandl@ge.indseettes efterfglgende
oplysninger vedr. indkald og betalingsbetingefsa behandlerkar
toteket, som dog kan angives individuelt feehpatient.

Programmet foreslar alle voksne sommguppatienter.
Gruppe 3 er patienter, der ikke kan fa SFUktits- udleendinge.
D = dispensationstandpleje. U = Ungdomstandplej

| = Institutionerede patienter, O=omsorgdfdeje-patienter.
Priserne findes som en kolonne i Prislister.

1,2,5 angiver gruppe, L angiver at patige er meldt ind
N angiver at patient ikke er medlem.

J angiver at systemet elakisk skal overfgre

refusionsanmodninger til Danmark 14

P for patienter, K for kredior



Kommunenummer:

Betal:

Kreditdage:

Rykkerstatus:

Sidste beh.dato:

Indkaldeinterval:

Tid JIN/IIT/X:

Tilkaldedage:

Tilkaldetider:

Indkalde dato:

Indkalde status:

Ved D- og U-tandpleje skal man amgommunenummer for,
at fa en Debitorkonto.

Angiver patientens betalingsbetingelser.
L = Igbende méaned + kreditdage
N = netto kontant + kreditdage

Antal dage i forbindelse med L og Miofor.

Programmet opdaterer selv feltetpgl/ser om patientens beta-
lingsforhold.
0 = patienten er hvilende uden geeld.
F = Faktura udskrevet.
1, 2, 3 eller 4 = det tilsvarende rykkernummeudskrevet.

Her angiver programmet den datiergen sidst er behandlet
med en opdaterende behandling. Ved patientefgen kan man
indtaste datoen, sa fungerer den automatikkddeprocedure fra
starten.

Angiver antal maneder melleninakaldelser.
Programmet henter standard tallet fra behakait@teket, men det
kan angives individuelt.

| dette felt angives indkaldemaden.

J = skal indkaldes og have tid .

N = skal indkaldes men ikke have tid .

T = telefon indkald.

| = ingen indkald.

X = Patienten har forladt klinikken.

og teelles ikke med ved beregning af patientanta
behandlingsstatistik.

Feltet anvendes til at angive p#aties foretrukne indkaldedage.
For at programmet tager hensyn til ugedagedendkald, skal de
indtastes som MA, TI,ON,TO,FR,L@,S@. Den ugedksy,star helt
til venstre i feltet, veelges ved aftaleregistreeng

Hvis man indtaster det foretrukngaetidspunkt her, tages der
hensyn til disse oplysninger ved aftaleregisigen.

Der skal veere punktum mellem timer og minutteks. 08.30,
13.45, 15.30.

Programmet opdaterer selv deltenfed datoen for udskrivning
af tilkaldekort.

Angiver antal indkald, der er foretaget siden tdsehandling.
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Sms Varsel:

Cave:

Egen leege:

Bem. Dagseddel:

Familierelationer.:

Antal teender:

AEndringskode:

Bemeaerk:

Her kan angives, hvor mange timebé&wandling, der skal afsen
des sms til patienten. Eks. —2 betyder 2 timebehandling.
17DF betyder dagen far kl. 17. N betyder atikle afsendes SMS.

Pa disse felter, kan man notere forhata altergier, medicinfor-
brug, betalingsvilje/-evne - ting som man ikkénemaessigt gnsker
vist.

Feltet vises pa patientadministratipiredgangsbillede.

Ved udskrift af dagseddel vilelissmaerkninger blive pafert
dagsedlen. Det er typisk behandlingsafhaengbtigkser som aller
gier, eller familiemedlemmer der skal mediaidles.

Man kan binde en gruppe patiesammen ved at notere et
feelles CPR-nummer i feltet. | sundhedsmeaessgidnd er det mest
praktisk med kvindens personnummer.

Dette tal har betydning ved tandrargs Feltet opdateres ikke
ved ekstraktioner. Dette tal anvender progratrved behandlings
registreringen den rigtige type tandrensnimgy @indersggelse og
tandrensning.

Nar man retter data pa venstreadidkeermen, "teender" program-
met med et "1". Man kan eksempelvis skrivecamnallabel ud til
patienter med dette "1". Efter udskriften glettallet automatisk.

| dette felt er der plads til 20 tegn.
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Opdele Saldo i Rater

Séafremt klinik og patient aftaler, at en given sastal betales over flere rater, kan
dette program omdanne en given saldo til det gaskad rater og tilleegge renter.
Billedet viser ydelse pr. rate og tilskrevne renier kan veelges mellem 1 og 99
rater.

Efter valg af rateantal udskrives girokort til hvate, ligesom der foretages de
ngdvendige posteringer i finans og patientboghalder

17



Receptudskrivning

Dette program giver mulighed for udskrivning afepter. Patientens data fremgar af re-
ceptens gverste del. Der er mulighed for udskriy@ih3 medikamenter pr. recept. Nar
der klikkes pa pilen gverst til hgjre i hvert meatikentomrade, kan der overfares fra me-
dicinkartoteket. Der kan derefter redigeres i réeepnden denne udskrives.
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Aftalebog

Dette program anvendes til oprettelse af tidgrdtienterne.
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Aftalebogen i PC-Tandleegesystem er en dynamiskcersoen man kan bruge pa flere
mader og komme til ad forskellige veje. Hvis mait isystem helt vil fraveelge
brug af aftalebog, skal det gares i "Klinikoplysyen".

Aftalebogen kan bruges som en egentlig elektroafsiebog eller kun registrering af pa-
tientens neaeste indkald.for at kunne udskrive tilklbrt. Man vil sa typisk fare en hand-
skreven aftalebog ved siden af.

Aftalebogen kan kaldes via programmets hovedmealprbgrammerne patientadministra-
tion, Regning og Journal.

To forskellige mader at bruge aftalebogen pa:

1: Atgadirekte ind i Aftalebogen for at reseereller aendre tider til en eller flere pati-
enter. Det kan veere en patient der ringer og wiehalskudt tiden for sit eftersyn, eller der
skal seettes tider af til en gruppe patienter eftetilkaldeliste.

2. Som en del af et administrativt behandlingsfor, hvor man registrerer behandling,
udskriver regning og reserverer den naeste tichtiepten.

Aftalebogens skeermbillede bestar af omrader tij @hlbehandler og dato.
Dato vaelges ved klik pa kalender, desuden kanidekommandoknapperne nederst, skif-
tes frem og tilbage i intervallerne 1 dag, 1 ug®ldned og 1 ar.

Der kan via andre kommandoknapper veelges mellenedsanersigt og dagoversigt.
Desuden kan der udskrives dagseddel.

Omradet til hgjre pa dagsoversigten anvendesdiralpatienter.

Denne opdeling giver for det farste mulighed fosagtte mere end en patient

til af gangen, og den giver ogsa en god oversigt,dwor travit man har.

Felterne:
Klokken: Tidsintervallet er 15 minutter.

Enheder: Man indtaster her det gnskede antal enlaet’s minutter, der skal
reserveres til patienten. Vil man sleftereservation, taster man
"0" i feltet.
Nummer: Feltet er til patientens journalnummer.

Navn: Efter indtastning af journalnummeret, indseettegpaonmet patientens navn..

Beh.: Her kan man markere en eventuel behandiekg.-"Us" for undersggelse.
Programmet kan sgge pa alle ydelser fra pristelét, nar der skal skrives
tilkaldekort eller tilkaldelister ud. Efter indiming i dette felt, er reservationen
foretaget, og oplysningerne er klar til senexggbr

Ank.: Man markerer feltet med "+", nar pt. er amkoet. Feltet er iseer nyttigt i et
flerbrugersystem. | receptionen kan man markerem&ns ankomst og pa denne made

forteelle tandleegen, at patienten er ankommet. 20



Fakturakopilister

Her kan der udskrives fakturako-
pier pa listeform, disse fylder
mindre end tilsvarende kopier i
format A4.

Igangvaerende Behandlinger



Droupout lister

Dette program viser alle de patienter, der ikkefhat udfgrt en undersga-
gelse efter den angivne skeeringsdato. Safremtlit&ek pa en kolonnes
overskrift, f. eks. Beh. Dato sorteres listen idmattlingsdato orden.
Listen kan udskrives ved at klikke pa printerikonet

SMS Reminder

Dette program overfgrer,
data fra aftale bogen til
Edb Totallgsningers SMS
server, som derefter pa
den angivne tidspunkt
sender en sms til patien-
ten. Der kan kun sendes
sms nar mobil nr. og var-
selstid er indleest i pati-
entkartotek.



Sikkerhedskopi

Sikkerhedskopi

Dette program bruges til at overfgre tandleegesysitedata til et andet medie,
f.eks usb nggler

Far sikkerhedskopi startes bgr man indseette usiemexbmputen.

Det anbefales at have et medie pr. ugedag. Disskkes f.eks
Mandag, Tirsdag.

Genetablering af data.
Her kan data fra medie computeren.
Far Genetablering startes bgr man indseette uskemexdimputen.

Overfgrsel af data til Edb Totallgsninger

Dette program, kan overfgre sikkerhedskopi til Edballgsninger
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Postering

| dette program, veelges
farst klinikejer. Der klik-
kes pa den pageeldende
ejer i dette billede, der
efter fremkommer ne-
denstaende posterings-
billede.

| dette program kan
man postere enten
direkte eller fra ind-
betalingsprogrammet
I patientadministrati-
onen, hvorfra poste-
ringerne overfgres til
posteringslisten.

Der findes faglgende
felter:

Dato, Bilagsnummer,
Bogfaringstekst, De-
bet Konto, Kredit-
kontonto, Belgb.

Hvis der klikkes pa
pilen til hgjre for
bogfaringsteksten,
fas en oversigt over
automatiske posterin-
ger, hvor tekst debet
og kredit veelges.

Hvis der klikkes pa
pilen til hgjre for De-
bet eller Kredit, fas
en oversigt over fi-
nanskonti og med et
klik, kan den gnskede
konto veelges.
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Forklaring til felterne

Debet:

Kredit:

Dato:

Bilag:

Tekst:

Debet

Kredit:

Belgb:

Er den konto man "“fylder noget p&". Det kaare kontanter i kassen,
et regningsbelgb pa patientkontoen ved faktugeninet belgb pa en
varekonto ved betalingen eller lignende.

Er den konto man tager / kreever nogetDiret kan veere udbetalinger
fra kassen, et regningsbelgb pa patientkontodrbetalingen eller
nar man fierner fra en kreditorkonto veddtagelsen af varefaktura.

Den for posteringen gnskede bogfaringsdattastes som "ddmmaa". Hvis
man kun taster <Enter>, henter programmet paeféirse dags dato, mens

det pa linierne nedenfor gentager datoafoiegaende linie.

Finansdelen i tandlaegeprogrammet er pskazpdelt. Det betyder, at
bogfgringsdatoen er styrende.

Her indtaster man bilagsnummeret. Det kaarevet kassebilag eller et faktura
nummer. Taster man kun <Enter>, gentages numrmareten foregaende linie
og taster man + og <Enter>, indsaetter programtalégt fra foregaende linie
+1.

Dette felt er til bogfaringstekst. Ved billag kreditorer, kan man indseette en
forfaldsdato, der angiver som *DDMMAA f.eks. *0Bd9.

Programmet er forsynet med nogle fastddrogger, som omtalt tidligere.
Hvis der i tekstfeltet skrives -ASS, somdel af teksten, vil den pageeldende
postering ikke indga under indbetalinger i assisegnskabet.

Her indtaster man kontonummeret, der sKaiteles pa. For KASSE, GIRO
og BANK kan man i stedet for kontonumnesté K, G eller B, og program-
met indsaetter det rigtige kontonummer. Hftdtastning vises kontonum-
meret nederst pa skeermen til kontrol.

Ved postering pa patient- og kreditorkahkial man taste et - (minus) far pati
ent/kreditor nummeret. Man forteeller herved pamgmet, at der er tale om et
patient/kreditornummer. Det medfgrer, at der bogg bade pa patient-/
kreditorkontoen og pa den tilhgrende finanskonto.

Her indtaster man kontonummeret, der &katliteres pa. Fremgangsmaden
er den samme, som neevnt under debet.
Her indtaster man posteringsbelgbet.

Posteringsregler:

Omkostninger skal debiteres en omkostningskontkrediteres leverandgrkonto.
Indteegter skal krediteres en indteegtskonto og e&sitpatient/debitor.
Indbetalinger skal debiteres Kasse,Bank,Giro oglKeees patient/debitor.
Udbetalinger skal debiteres Kreditor og kreditdfasse,Bank,Giro.

Nar alle posteringer er indlaest kan disse bogfelles der kan afsluttes og senere foretages
flere posteringer.
Indbetalinger fra systemets indbetalingsprogramfeves automatisk til posteringsprogram-

met.
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Bank-Giro Diskette

Programmet kan handtere girodisketter, bankdiskeggdankoverfgrsel via
telefonmodem. | "Klinikoplysninger" skal man veelgetalingskorttype og stiffil-

navn, hvor programmet skal hente oplysningerne.

Far man tager dette program i brug skal man haeéeahed Bank eller Postgiro.
Indledningsvis skal man vaelge behandler, derefteder skal foretages indbetaling eller
tilbagefaring, programmet foreslar indbetaling sdeh normale. Tilbagefaring skal veel-
ges, nar man er kommet til at kare sin disketteeraad en gang.

Programmet bogfgrer automatisk giroindbetalingarden tilsendte diskette, og
der udskrives et bilag pa printer.

Indbetalingerne er opstillede i patientnummeromd&mdskriften og indeholder
alle informationer. Udskriften er en nummererettporgsliste, og den SKAL

gemmes som dokumentation pa lige fod med postdistgywkasserapporten.
Under udskriften bogfagrer maskinen indbetalingerne.

Finansudtog

Dette program giver mulighed for udskrivning af kaudtog pa skaerm for en given fi-
nanskonto.

Patient-Kreditor Udtog

Dette program giver mulighed for udskrivning af kmudtog pa skaerm for en given pati-
entkonto.

Finansudtog Printer

Dette program giver mulighed for udskrivning af kmudtog pa printerfor finanskonti, i
et valgt nummer og datointerval.

Patient Kreditorudtog Printer

Dette program giver mulighed for udskrivning af kmudtog pa printer for patient-
kreditorkonti, i et valgt nummer og datointerval.
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Balance

BALANCER: Programmet udskriver specificerede batrndele kroner, det vil
sige, at der udprintes saldo for hver konto, oglas de sammenteellinger,
der er definerede i finanskontoplanen.

Foarst veelger man behandler. Det er kun kilnikejelet, kun disse har en selvsteendig fi-
nanskontoplan.

Dernaest skal man indtaste Startnummer og Slutnupoggrogrammet foreslar

1 0g 99999999, det vil sige alle finanskonti.

Til sidst skal perioden afgreenses, og programmesfar farste og sidste dato

i forrige maned.

Udskriften indeholder fglgende felter:
Kontonummer, Kontonavn, Saldi for den gnskedeopleri Saldo fra regnskabsarets be-

gyndelse til dato, Budgettet for den valgte perjatdn procentuelle afvigelse fra budget-
tet for perioden.

Bogfaringsjournal
Bogfaringsjournalanvendes til udskrivning eller skeaversigt af alle posteringer vist i
kronologisk orden. Programmet viser posteringegtiiget med alle programdele, der

bogfarer, dvs. Postering, Regning og Diskettepwgjer

Der er mulighed for at ga ind i savel finans- saghitbr/kreditor listerne. Journalerne
fungerer som programmets "BLACK BOX" for gkonomigiel
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Arsafslutning

Programmet indeholder fglgende funktioner

Sletning af finansposteringer

Sletning af Patient-Kreditorposteringer
Sletning af Tider

Sletning af Udfakturerede behandlinger
Overfgrsel af Driftssaldi til Tab & Vind
O-stille Finansbogholderi

O-stille Patient-Kreditorbogholderi

Inden man sletter er det vigtig at tage sikkerhedsépi og udskrive kontoudtog.

Ved alle sletteprogrammerne, samt ved overfgrsetfiti§saldi til tab og vind , skal der
angiver en skeeringsdag, og alle poster op til delate slettes. Sletningen foregar
fuldautomatisk. Veer opmaerksom pa, at det er erepgroe, der kan tage lang tid.

Man kan have forskellige perioder for finans ogittetkreditor. Det er for eksempel
muligt at gemme posteringer 36 maneder i finanskaket og kun 6 maneder i patient-
kreditorkartoteket.

Der dannes ved sletningen nye kartoteker for biéwd@$- og patient/kreditor posterin-
gerne, der kun indeholder ultimosaldi fra de opeirge kartoteker.

Sletning af tider:
Programmet anvendes til at slette tidsreservatiodagbogen. Alle tidsaftaler til og
med skaeringsdato bliver slettet.

Sletning af udfakturerede behandlinger:

Denne sletning bar ske af og til for ikke at tagerheget plads op pa harddisken. Desu-
den vil der ved en sikkerhedskopi veere mange dd&tapgere. Det er en individuel over-
vejning, hvor lang tid man skal gemme for. Man skake klar over, at man ikke kan
udskrivskrive en fakturakopi og sygesikringsregista en periode, man har slettet.
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Overfgrsel af Driftsaldi til Tab og Vindingskonto.

Ved regnskabsarets afslutning overfarer man hdi palS, K og U konti til Tabog vin-
dingskontoen, og pa den made nulstilles disse kibalet nye regnskabsar.

Derneest skal man angive det kontonummerintervah emsker saldi overfart fra, det vil
sige med flere ejere, skal man angive ejerens kombonerinterval. Til sidst skal man
godkende kontonummeret for Tab- og Vindingskontogiskeeringsdatoen, som foreslas
af programmet som sidste dag i det gamleregnskabséefter overfagres driftssaldi ved
en bogfaring i systemet, og der udskrives en posjgliste .

0O-stille Finansbogholderi.
Det program O-stiller finansbogholderi, sdledesianh efter en prgveperiode, kan starte

forfra. Alle transaktioner slettes, men kontoplaf@bliver. | modsaetning til slettepro-
grammet overfagres de slettede saldi ikke til nggstede som primosaldi.

0O-stille Patient-Kreditorbogholderi.
Det program O-stiller Patient-kreditorbogholdeélezles at man efter en prgveperiode,

kan starte forfra. Alle transaktioner slettes, rkentoplanen forbliver. | modsaetning til
sletteprogrammet overfagres de slettede saldi ikikedste periode som primosaldi.

29



Sfu Regnskab

Programmet udskriver en liste over behandledepti og de foretagne behandlinger
samt kopierer oplysningerne ud pa en diskette.

Fejl- og minusregninger udligner hinanden pa digkebg har derfor ingen betydning for
det samlede afregningsbelgb.

Behandler: Behandlerkoden for ejeren af etrydiermer. Er der assistenter under sam
me ydernummer, medtages deres regnskaber ueden.e
Behandlernavn og ydernummeret vises pa skeermen.

Startdato og Slutdato DDMMAA:

Her angiver man det interval, der skal sendes skgb for. Begge datoer
medtages. Programmet foreslar selv farste ogesitigo i forrige maned.

Honoraruge AAUU:
Dette nummer bruges af sygesikringen ved indliagsai data.
Programmet finder selv honorarugen og ar og skalikiee indtastes.

Takstliste Indeveerende/forrige:

Feltet er en oplysning til sygesikringen. Deaeflas "I" for indeveerende,
men det kan rettes til "F" for forrige, som devant, hvis der til et maneds
skifte er kommet nye priser.

Specifikation: Man kan i dette felt afggre, om ngarsker behandlingerne, der skal over
fares til diskette, udskrevet pa printer. Dehanger af, om sygesikringen i
amtet kreever en sadan specifikation, eller malw @nsker en dokumentation
for det, der bliver sendt pa disketten.

Specifikationen udskrives patientvis i kronoldgiseskkefglge med angivelse
af hver ydelse. Safremt specifikation fravaelgedskrives kun en liste, der
angiver den samlede omsaetning for tandleegerne yddenummeret.

Nar Sfu filen en dannet overfgres denne elektrotilisgesikringen.
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Assistentregnskab

Programmet anvendes til beregning af en periodiktudterede omsaetning og den in-
gangveerende omsaetning opdelt i Patientandel, Sdekatommuneandel, samt til be-
regning af periodens indbetalinger og periodenshethlinger + sfu omsaetning + kom-
muneomseetning. Til brug for klinikker, der harisinter eller tandplejere, der aflannes
pa provisionsbasis efter omseetning eller indbegalin

Assistentregnskabet kan udskrives for hver enkedaa
Indledningsvis skal man veelge den behandler, danglskrives regnskab for.

Desuden skal der angives startdato og slutdato.
Ved udskrivning kan der angives, hvilke udskrifier gnskes specificeret .

Ved tryk pa startes vises de gnskede tal pa skeeahtryk pa udskriv udskrives de ting,
der er afmaerket i det grgnne felt.
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Patienttilkald

Tilkaldeliste

Programmet udskriver en liste over de patientarskial indkaldes efter
de betingelser, der er valgt i patientkartotekeden enkelte patient.
Tid ="J" i patientkartotek - patienten skal h&est med tid.

Tid = "N" i patientkartotek - patienten skal viakert selv aftale tid.
Tid ="T" i patientkartotek - patienten skal telaindkaldes.

Via de opstillede parametre kan man udskrive ligiehver tandleege. Listeudskriften har
ingen konsekvens for patienternes indekaldestgtatentkartoteket og kan derfor udskri-
ves sd ofte, det gnskes.

Pa tilkaldelisten far man oplysning om patientemsymer, navn, telefonnummer, rykker-
status, indkaldestatus, bem.indkald fra patientkeket, indkaldemade ,dato og klokkeslet
for naeste afsatte tid.

Eksempler pa brug af tilkaldelister:

1: Ved patientens sidste eftersyn blev der ikkatads tid i aftalebogen, og for at gare det
udskriver man en tilkaldeliste, nar der skal sagities af - typisk maneden for.

2: Klinikker der vil pafagre den aftalte tid manup# et fortrykt tilkaldekort, og hvor man
udskriver en adresselabel. Pa tilkaldelisten kan kamtrollere, at alle patienter har faet en
tid.

3: Inden udskrivning af tilkaldekort skriver man tilkaldeliste ud, og pa4 den made kan
man let kontrollere, at de patienter der skulleehattilkald ogsa har faet afsat en tid.

4: Patienter, der skal telefonindkaldes, ringer nilegfter en tilkaldeliste.

5: Listerne er et godt veerktgj til at finde patender af forskellige grunde ikke har veeret i
behandling. Det ggr man ved at skrive en tilkaktelud, der er tilbagedateret.
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Tilkaldekort: Programmet administrerer og udskritialdekort.

Grundlaget for tilkald er behandlingsdatoen, méeky af det indkaldeinterval,

der er valgt i patientkartoteket. Programmet udskrkort eller labels, som

brugeren selv definerer i tekstredigeringen. Veskuiften opdateres feltet "Indkalde Da-
to" i patientkartoteket. Programmet udskriver pa filemular, man har valgt at anvende.
Samtidig opdateres patientens indkaldestatus, tsér aeuligt at holde kontrol med tilkal-
dene.

Skeaermforlgb: Dette er ens for tilkaldeliste ogdltekort. Farst skal man veelge behandler,
0g navnet vises pa skeermen.

Man skal nu veelge i hvilken reekkefalge, udskriveimgkal forega, og der er 4 mulighe-
der. Journalnummerorden, CPR nummerorden og Nadeealler Adresseordren.

Man skal afgreense perioden for udskriften og jomuramerintervallet, hvor
programmet foreslar 1 - 69999999, det vil sige allere indtil kommunekonti.

Derefter fremkommer fglgende felter:

Tid JIN/I/T: Giver mulighed for at selektere palattetype.
Tider fra aftalebog J/N:

Svares der "J", indseettes tiden fra elfiagjen pa aftalekortet.
Til sidst kan man selektere pa behagdtiypen, som er indsat i
aftalebogen, og man kan her sgge p&atieforkortelser fra
priskartoteket.

Naeste tilkald maneder: her kan indtastes det amakder, som tilkaldeintervallet forages

med, f.eks. 12, dette medfarer at safremt en gaiigebliver, vil den pageeldende patient
igen blive indkaldt om 12 maneder. Dette facilgetlder kun for PC Tandteknikersystem.
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Rykkerprocedure

Dette program giver mulighed for at udskrive ryldteivelser til patienter med forfaldne
saldi. Betalingsbetingelserne stammer fra patietdkeket og en evt. rente-/gebyrsats fra
behandlerkartoteket. Brugeren definerer rykkerdpajen i tekstredigeringen.

Inden man udskriver rykkere, bar der udskriveSaluoliste Patient Ud fra denne kan
man vurdere, om der er patienter, der skal haveethdtalingsfristen. Er det tilfeeldet,
kontrollerer man patientens kontoudtog og kan dereéndre forfaldsdatoen i programmet
Patient/Kreditorudtog.

Rykkerprogrammet gennemgar alle patienter for ddgte tandleege og udskriver de ryk-
kertyper, man gnsker.

Indledningsvis skal man veelge den behandler, darsskives rykkere ud for, derefter skal
man med musen markere de rykkertype der gnskesawdsk

Det vil pa mange klinikker typisk vaere sadan, ahreer den 1. i maneden udskriver alle
fire typer, og hver den 15. i maneden udskrivékey 3 og 4. Disse to er ofte af typen:
Rykker 3 = 5 dages frist ogog trussel om incasg&ke& 5 = brev til inkassator.

Pa den made vil rykker 1 blive udsendt til patiarden farstfglgende 1. i maneden, efter
den betalingsfrist der er valgt i patientkartotelkgtkker 2 fglger en maned senere og inde-
holder typisk en opfordring til at betale indenadd. | dette eksempel far patienten 14 dage
inden rykker 3 og yderligere 14 dage senere sefodésngen til incasso.

Det er muligt at udforme rykkerskrivelsen saledesien samtidig fungerer som
rentenota eller gebyrnota. Det sker med @RENTE GE@®YR samt @BILAG for nota-
nummer - videre information om flettekoder far méjeelpeteksten til tekst-
redigeringen.
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Rykkerbrev: Der foreslas RYK

Alle rykkerskrivelserne har feellesnavnet RYK. Detyaler, at rykker 1234 og 5
skal have feellesnavnet RYK tilfgjet 1 2 3 ellend,efternavnet TXT.

De kommer sa til at hedde RYK1.TXT, RYK2.TXT, R8KXT , RYK4.TXT og
RYKS5.TXT

Skeeringsdato: DDMMAA: Dags dato foreslas. Der sisivykkere til de patienter, der
har en forfalden saldo pa denne dato.
Det kan dog anbefales at veelge en dato, gigelica. 8 dage
tidligere, herved undgés at en rykker og eibétaling kryd
ser hinanden.

FraJd.nr. Til J.nr.

Man kan afgraense patientgruppen ved at angiversiiede interval. Taster man
<Enter> i felterne medtages alle patienter til cgdmr.: 69999999

Samtidig med udskrivningen bogfares evt. rentegelgyrbelgb pa patientkontoen,
og patientens rykkerstatuskode opdateres.
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Edi Kommuneregnskab

Dette program kan danne et kommuneregnskab ogareedktte elektronisk til
kommunerne. Der angives behandler, Fra Dato oddtib, derefter danner syste-
met en fil, som elektronisk kan overfgres til kommarne.

Da denne lgsning er forbundet med relativt stor&astminger, anbefales det indtil
videre i stedet , at indsende kommuneregningerreepust til indscanning, f.eks. til
firmaet

DATA SCANNING A/S
"LAES-IND” - service
0555 Scanning



Saldolister

Dette program udskrives der saldolister for Pagierreditorer og Fianns

Man vaelger fgrst behandler. Derefter skaeringsd@blBIAA og slutteligt den gnskede
liste, Fianns, Debitor eller Kreditor.

Finanssaldolisten er et godt veerktgj for revidorlindelse med. arsregnskabet.
Der udskrives kun finanssaldolister for klinikejere

Pa udskriften vises Kontonummer, Kategori, Navig&ag Saldosum for de ud-
skrevne konti. Har man valgt alle konti, skal saldmmen veere O.

Patient— Kreditor saldolisterne bruges til henbuwisdl styring af klinikkens patienttilgode-
havender og den geeld man har til leverandgrer.

Pa udskriften vises Kontonummer, Navn, Saldo, S&86 dage, Saldo 30-60 dage, Saldo
60-90 dage, Saldo over 90 dage, Forfalden Saldo.

Saldolister kan enten vises pa skaerm eller udskpéeprinter.
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Statistik

Ydelsesstatistik

Programmet er en udskrift pa printer af de behageli en behandler har foretaget indenfor
en periode. Indledningsvis skal man veelge den lidaaman vil have udskrevet statistikken
for. Derefter skal der vaelges Fra Dato DDMMAA o¢ Dato DDMMAA

Der kan ikke skrives behandlingsstatistik ud fonquder, hvor man har slettet udfakturerede
behandlinger, s& hvis man vil have en statistik) skan skrive ud, inden man sletter. @nsker
man at skrive en ars statistik ud, skal man alkséarge for mindst et ar.

Udskriften indeholder fglgende rubrikker:

De tre farste er ydelsens kodeforkortelse, SFU-naretrog ydelsens tekstfelt fra prislisten.
De sidste kolonner er omsaetning i kr for periodemnal stk.for perioden, antal stk. for forri-
ge ar og afvigelse herfrai % .

Patientstatistik
Dette program viser antal patienter fordelt i f@lfige aldersgruppeder kan angives en

skeeringsdato, som medfgrer at kun patienter, dereheet i behandling efter denne dato teel-
ler med.
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Tekstbehandling

| tekstbehandlingen kan redigeres et ubegraensattakster. Der er typisk tale om tilkal-
debreve, rykkerskrivelser, recepter og patientdejleger om specifikke behandlinger. |
disse tekster kan automatisk indhentes alle retevagplysninger om patienter, f.eks. navn
og adresse og skyldig saldo. Dette sker automatégkman i sin tekst benytter flettetegnet
@ sammen med en bogstavkode. Udfarlig vejledningfifudes pa skeerm.
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Nar en tekst skal redigeres kan dette enten vaeeksisterende tekst, som farst hentes via
kommandoknappeAbne Dokument.

Derefter kan teksten redigeres og nar teksten religeedigeret kan teksten gemmes via
knappenGemme,eller der kan udskrives via knappddskriv. Det er muligt at sendre
skriftfont og starrelse via knapp&krifttyper , der kan veelges farve via knapgearve.
Safremt man senere vil aendre skrifttype eller fake@ man maerke et tekstomrade op og
derefter vil skifttype og farve til dette tekstordea

Ved hjeelp af koder kan man med nedenstaende konueafidtte felter fra
patient- og behandlerkartoteket ind i sine tekistexe:

Til fletning bruges bogstavet "@". Der kan flettesd falgende:

Patientkartotek:

@PNR:
@PCPR:
@PJOB:
@PNAVNLI:
@PNAVNZ2:
@PADRL1:
@PADR2:
@PPOST:
@PTLFPRI:
@PTLFJOB:
@PTD:
@PGRP:
@PTY:
@PDAN:
@PKOM:
@PBETAL:
@PDAGE :
@PRYK:
@PBEDAT :
@PTID:
@PINT :
@PWDAGE :
@PWTID:
@PIDATO:
@PISTAT:
@PDAGSED:
@PFAMI:
@PTANT:
@PRET:
@PBEM:
@PCAVE1
@PCAVE?2
@PLAGE

journalnummer
CPR-nummer
erhverv
fornavn
efternavn
adresselinie 1
adresselinie 2
postnummer og by
telefonnr.privat
telefonnr.job
behandler
sygesikringsgruppe
typen - P eller K
gruppe Danmark
kommunenummer
betalingsbetingelser
kreditdage
rykkerstatus
sidste behandlingsdato
tid J/N/T//X
indkaldeinterval
tilkaldedag
tilkaldetid
indkaldedato
indkaldestatus

Behand|etbdizk:
@TDL: behandisrkodeforkortelse
@TNAVN: beharalis navn
@EJER: ejekateforkortelse
@EJNAVN: ejesamavn
@YDER: ydernaer
@GIRONR: ginomoer
@FAKT1: fakttekstlinie 1
@FAKT2: fakteksstlinie 2
@FAKTS3: fakauekstlinie 3
@FAKT4: falduekstlinie 4
@GIRO1: giro tekstlinie 1
@GIRO2: giksttmie 2
@GIRO3: giro sdknie 3

bemaerkning dagseddel

familierelation
antal teender
gendringskode
bemaerkningsfelt
cavefelt 1
cavefelt 2
leegefelt

@FOREFTER: udskriver patientens fornavn og eftarredskilt af et mellemrum.

@EFTERFOR: udskriver patientens efternavn + fonnadskilt af komma.
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@VRIGE FLETTEKODER:

@GIROS: Danner girokort med patientens saldo.
@GIROF: Danner girokort med patientens forfaldakelo.
@SALDO: Henter patientens saldo.

@FORFALD: Henter patientens forfaldne saldo.
@DATO: Udskriver dags dato.

@UDTOG: Udskriver den pageeldende patients konogud

@RENTE: Rente, der er palgbet regningen, udskiderykkeren. Samtidig
bogfares belagbet pa rentekontoendogapientkontoen.

@GEBYR: Udskriver rykkergebyret og bogfarer sanrenter.

@BILAG : Indseetter nummer for rente / gebyr notae

@OVERSLAG: Udskriver behandlingsoverslag fra betiagsregistreringen.
@UDAG: Henter ugedagen fra aftalebogen - paltikkort.

@TDAG: Henter mgdedatoen fra aftalebogen -lgaltiekort.

@KLOK: Henter madetidspunktet fra aftalebogea tilkaldekort.
@VARIG: Henter antal reserverede minutter fralattogen til tilkaldekort.

@GIRODATA: Udskriver alle data til girokort, ind/iodulus.

@MODULUS: Udskriver udfyldningsfeltet til maskinaflaesning nederst pa
giro/indbetalingskort, pa samme made pamegning.

@BMODULUS: Udskriver udfyldningsfeltet til maskihaflaesning nederst pa
indbetalingskort - ">71<" udskrivesék

@B71MODULUS: Udskriver udfyldningsfeltet til maskil aflaesning nederst pa
indbetalingskort - ">71<" udskrives.

@GMODULUS: Udskriver udfyldningsfeltet til masidl afleesning nederst pa
Giroindbetalingskort - ">04<" udskes ikke.

@G04MODULUS: Udskriver udfyldningsfeltet til maskil afleesning nederst pa
indbetalingskort - ">04<" udskrives.

@TDLREGNING: Udskriver en tandlaegeregning, d.blankettens rammer, tekster
@GIROKORT: Udskriver et girokort, d.v.s. rammigkster m.v. til eksempel-
vis en rykkerformular.

@BANKKORT: Udskriver et bankindbetalingskortyd. rammer, tekster m.v.
til eksempelvis en rykkerformular.
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Nar en tekst er faerdig redigeret, kan de@Geenmeseller Udskrives, nar teksten gemmes
kan dette ente veere i med samme navn eller meg.éXlar der udskrives spgrger systemet
efter at Patientnummer, som der derefter fletted umeler udskrift.
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Overfgre Indbetalinger til Danmark.

Dette program kan bruges til at overfgre en givemogles indbetalinger for patienter der er med-
lem af Sygeforsikringen Danmark til Sygeforsikring@anmark.
Indbetalingerne er bruger til beregning af densefn, som "Danmark” udbetaler til patienterne.

Data overfares farst nar en regning er helt indhetarfor er det nadvendigt, at der ved indbeta-
ling bruges samme bilagsnummer som det nummermniggnihar, desuden skal farste bogstav i
bogfaringsteksten veere @, da dette angiver at bogsdypen er en indbetaling.

Farste gang der skal overfgres , angives BehanHBlardato. Til dato seettes af systemet til dagen
far overfgrselsdatoen.

Nar der efterfalgende laves overfarsler angivesbelandler, da systemet selv kender Fra Dato og
Til Dato.

Nar der derefter trykkes pa start, dannes en fiil sverfares til Edb Totallgsninger, der overfgrer
filen til "Danmark”.

Det er meget vigtigt, at alle eksisterende indlegelr bade via posteringsprogrammet og via
Bank-Giro er bogfart inden der laves overfarselisHiette ikke er tilfaeldet vil disse regninger ikke
bliver overfart, heller ikke ved neeste overfarsel.

Inden data kan overfarsel til "'Danmark”, skal faide foretages.
Der skal laves aftale med Danmark, blanket tilalkgn fas hos Edb Totallgsninger.

| prislisteprogrammet, skal der indleegges Danmkgdkie numre pa samtlige ydelser. Ydelsesliste
med Danmarkskoder kan udskrives i programmet istes!

| programmet Systemopsaetning—KIlinikoplysninger slexl svare J i felterne Overfgrsel af Dan-
mark Refusion J/N og Overfgrsel via Edb Totallageml/N. Dette medfarer at der i forbindelse
med regningsudskriving bliver mulighed for at irsteapatientens medlemsgruppe hos Danmark,
somer 1,2,5N,L. N = Nej ikke medlem, L = Lige meldt. Der overfgres kun data for patienter
med medlemsgruppe 1,2,5,L.



Patientkartotek
Dette program kan bruges til at se og rette paiees data pa skaerm eller udskrive data pa
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Prislister

Opseetningen af prislisten er et stort ark opdeléd falgende kolonner:

Kode, Sfu,nr.,Tekst,Pt.-priser for gruppe 1 ogRUSpriser ,institutionspriser, Gruppe
3,Dispensationspriser, Danmark-priser” kolonnestogvt. fast antal for ydelsen, og kolonne,
der angiver ydelseen skal veere opdaterende fonkéhgsdatoen i patientkartoteket. Det
sidste felt er et diagramfelt, hvor man kan markered hvilken farve en ydelse/fyldning
skal markeres i tanddiagrammet under journalen.

Laes mere om de enkelte felter nedenfor.

Ved nyoprettelse starter man med kodeforkortelsgmtH 3 tegn. Det er brugerens selvvalg-
te forkortelse for den pageeldende behandlingks. ®is" for undersggelse.

En ny ydelse oprettes nedenfor de allerede eksisier Neeste gang, man gar

ind i prislisten, er den ordnet i kodenummerorden.

Kodenummeret svarer for sygesikringsbehandlingedkemmende til sygesikrings-
nummeret, mens man for andre behandlinger veelgera)uer er hgjere end
Sygesikringens numrene, d.v.s. stgrre end 4000.
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Forklaring til felterne:

KOD: Klinikkens egen forkortelseskode for ydelsen.

SFU: Sygesikringens kodenummer eller et af brig@algt nummer for ydelser uden
tilskud.

Tekst: Hvis det er en ydelse med tilskud, skrivagnet som det stari DTF's udsendte

prislister. For ydelser uden tilskud veelger bregeeksten. Eks.: "Klinisk under
sggelse”, "Sglvamalgamfyldning, kombineret" oglfilotesesaet”.
Det maksimale antal tegn er 35. Teksfeitét skrives pa regningens tekstfelt.

PT. log2: Patientandelen for Gruppe 1 og Gruppati2mier.
SFU: Sygesikringsandelen for ydelsen.

F: Her angiver man, om patientandelen er frirddst ("J"=fri).
Gruppe 1 skal lases med "N". Andre pr&ékan veere frie.
Svares der "J", kan man ved behandlingsireringen selv fastseette prisen, idet
markgren standser i prisfeltet under behandlagjstreringen.
Med "N", vil prisen veere last men kan ngdvendigt frigares ved behandlings
registreringen.

Gruppe 3:

KODE: Max 4 cifre. Kan veere identisk med ssiggngsnummeret.
PRIS: Ydelsens pris. Prisen for PT.1 + Sipundet foreslas.

F: Fri eller fast pris - "J" eller "N".

Dispensationstandpleje:

KODE: Max. 4 cifre. Kodenummeret findes i dispatisnsprislisten.

PRIS: Prisen for Gruppe D og U patienter. Priseaslas som PT1+SFU.
F: Prisen er fast - "J" for overenskomstmaesgilgdser.

Danmark 1,2 og 5:
Danmarks" refusionsbelgb for ydelsen. Belgbetd@omatisk overfares til et
overslag, hvis patienten i patient kartotekaegistreret som medlem. Felterne
er endvidere beregnet til en eventuel seneré&tdidregning med "Danmark”.

Stk: Denne kolonne og den naeste er geeldende I®mphslisten.
Her indsaetter man et fast antal, kigilsen kun forekommer
sadan. Eks.: "Undersgagelse"”, "Tandrensairay "Helprotesesaet".
Programmet indseetter selv det faste antal ved lokihgeregistreringen.

O: Taster man "J" i dette felt, opdateres behagdtiatoen i patientkartoteket, nar
ydelsen bruges. Det har betydning for neeste iddkgpatienten og anvendes
blandt andet ved undersggelse, men ogsa vecktessring og individuel fore
byggende ydelse, der foretages mellem undersagelsTaster man "N,
er ydelsen ikke opdaterende for behagdtatoen.

DIA: Til brug for tanddiagrammet i journalen, karan her markere de behandlinger,
der kan ses pa diagrammet. Det drejer sig onmitylger, kroner, extractioner og
manglende teender.

For fyldninger og kroner kan man markeeen gruppevis med en farve

og saledes systematisere diagrammet.

Der er fglgende muligheder: 46
B=BlA& G=Grgn  T=Turkis R=Rgd Lk Y=Gul



Extractioner og operativ flernelse af tand keaes med "X".
For at markere manglende teender opnetter en ydelse, der er tom
for priser - eksempelvis med kodefor&tsgn "mgl" og markerer

den her i feltet med "?". | journalan man sa registrere manglende taender
ved at "udfgre” "mgl"-ydelsen for manglende taende

Nar prislisten er feerdigredigeret, kan denne genmugasdskrives.

Yderligere findes et program til regulering med @reskomstmaessige sendringer, frem-
gangsmaden for dette fremgar af nedenstaende skiledab
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Medicinkartotek

Dette kartotek er basis for receptudskrivning unmrentadministrationen. Pro-
grammet leveres med et basiskartotek, som brugeterkan aendre og/eller ud-
bygge.

Hvis man indleeser de medikamenter, man brugerprsiksis, kan man ogsa bru-
ge kartoteket til opslag, hvis man f. eks. ikkekaigpakningsstarrelse eller
dosis.

Varenummer:  Det leverede basiskartotek er numreekeipende fra 01. Num
mereringen kan aendres, sa besleegtede praearatenlede i

nummergrupper.
Navn: Preeparatnavnet ifalge medicinfortegnelsen.
Dispensering | feltet indtastes dispenseringemealicinfortegnelsen og den

effektive maengde i hver enhed - eks. TABLETTHER MG.

Form: | feltet skrives dispenseringsformen sonfoekortelse pa 3 bog
staver. Dette felt har betydning for de serfeiter DOSIS og
ENHED. Forkortelserne, som tandleeger har brugefor,
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AER - Aerosol * pust dgl. Pl abletter * gange dgl.

BRU - Brusetabletter * gange dgl. SALal\# udvortes * gange dgl.
CRE - Creme udvortes * gange dgl. SOL uBMtter * gange dgl.
DR - Draber * drab. dgl. SUG - stapletter * gange dgl.
GEL - Gel pasmgres  * gange dgl. TABablEtter * gange dgl.
KAP - Kapsel * gange dgl. TBIabletter * gange dgl.
LIN - Liniment udvortes TYGTyggetabletter * gange dgl.
MIK - MI. Mikstur ~ * gange dgl. @RE@redraber  * draber dgl.

MIX - MIl. Mikstur ~ * gange dgl.
NDR - Naesedrdber  * drdb. dgl.
NaeS - Naesespray pust

OPL - Ml. oplgsning * gange dgl.

Anvendelse: | dette felt skrives hvad det pageeldgmekparat skal bruges til,
f.eks.: "mod stoppede bihuler”, " mod beteendelse
Teksten overfares til d.s.-feltet pa recepten.

Vejledning: Den eventuelle tekst i dette felt dwees ogsa til receptens
d.s.- felt - eks.: "i 7 dage".

Dosis: Der er tale om en dggndosis og feltetrdlation til dispenseringen i
FORM-feltet - eksempelvis betyder "1*4" 1 enltf&bl., pust 0.s.v.)
4 gange daglig.

Kvantum og Enhed: | felterne indtastes pakningssisen og enheden, som kan
veere "Stk.", "MI", "G" 0.s.V.

Gen. Subst. J/N: Et "J" i feltet pafares recepteedfarer at apoteket kan finde
det for patienten billigste praeparat.
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Behandlerkartotek

Behandlerkartoteket indeholder oplysninger om kkens tandlseger. Indtastningen skal fo-
retages omhyggeligt, da mange rutiner i systemajeardisse data.

Hvis der er tale om en eksisterende behandler welgiene. Derefter kan data indleeses data
og nar data er indleest klikkes pa knappen Opda¢eved gemmes de indlaeste data.

Forklaring til de enkelte felter:
Behandler: Man indtaster den kodeforkortelse, mioruge for tandleegen. Det

kan eksempelvis veere tandleegens initialer. Bt gl er at gare ko
deforkortelsen sa kort som muligt, da den dft bruges i program

met.
Navn: Tandleegens navn.
Ejer: Forkortelseskoden for den ejer, sandleegen hgrer under.

Er tandlzegen ejer, bruger man samme koch under behandler.

Ydernr.: Ydernummeret tandleegen skal ddbander.
Gironr.: Girokontoen for patientindbetajer.
Fi-Nummer: Fi-nummer fra bankernes feelles indbeggslkort.
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Posteringsnr..  Her opdaterer programmet, hvor maogeeringslister, der er
skrevet ud for ejeren. Feltedlskke udfyldes for assistenter, som der bog
fares for pa ejerens posteringsliste. Ved opstdtaster man "0", hvis man
vil begynde med "1". Det er ogsa muligt atlskéjernes numre ved at
veelge et stort interval - f.eks 10.000.

Regn.nr.: Ved programopstart indtaster man hendetmer, der ligger far det farste, man
vil bruge. Vil man eks. begynde med nr. 1, irstéaman O i feltet. Flere be
handlere kan med et eller to af de farste cKilbes i serier. Man kan arstalsdele
sine fakturaer ved at bruge arstallet som degrste cifre i nummeret. Nar aret
er omme, seetter man numre for det nye ar intetFmpdateres automatisk af
programmet.

Rykkernr.: Rykkernumre er aktuelle, hvis man brugy&kergebyrer og/eller renteberegning
ved for sen indbetaling og derfor bruger en rykkenular med girokort. Man
angiver begyndelsesnummeret her. Feltet opdatertesnatisk af programmet.

Rentesats: Man indlaeser den manedlige renteprdeemventuelt skal palaegges rykkere
og ratebetalinger. Belgbet pafgres automatiskemngn, hvis der i rykkeropstil
lingen er flettet med @RENTE. Renten bliver udietdgra forfaldsdagen og bog
fart pa rentekontoen ved rykkerudskrivningen.

Gebyr: Her indleeses det belgb en patients kontditstaives, nar der udskrives rykke
re. Belgbet pafares automatisk rykkeren, hvis dgtkeropstillingen er flettet
med @GEBYR.

Min. Rykkerbelgb: Her angives det minimumsbelgl, skal rykkes for.

Praefix kommune: Dette felt er en nummerering afikkens ejere til brug ved
oprettelsen af kommunedebitatkbpatientkartoteket.
For assistenter bruges samfffer gom for ejeren.
Tallene fra 0 - 9 skal brugegyndende med 0. Ved oprettelsen
skal cifferet bruges i journatmmerfeltet og CPR-nummerfeltet
pa plads nummer 2. Saledesrghan disse debitorkonti for-
skellige numre, og man kanaafsne kommunevis for hver ejer.

Betaling LN: Der er tale om en forprogrammeringlafgenerelle betalingsbetin
gelser, der som standard skal indseettes inktigoteket. Betingel
serne kan dog altid eendres efter gnske.

L = Lgbende maned + et antgeda
N = Netto kontant + et antajela

Betalingsdage: Antal dage kombineres med kode N.og
Indkald mdr.: Det manedsinterval for der som raltranvendes mellem indkald.
Tid IIN/I/XIT: J = indkald med pafert tid.

N = indkald uden tid.

| = intet tilkald

T = telefon indkald
X = patienten behandles ikke laeaga klinikken. 51



Fakturahoved: Her kan der redigeres i 4 tekstljrder indeholder oplysninger om klinik

kens, Navn, Adresse, Telefonnr., Ydernr.. Digser udskrives pa regnin
gen i det felt der er benaevnt Tandlaegens naressel og ydernr.

Her kan redigeres 3 tekstlinier, madikkens Navn, adr, postrn. og by.
Disse linier udskrives pa girokort og bankerfeeles indbetalingskort.

Girotekst:

Bundtekst: Teksten pa disse linier, udskrives retge fakturaen.

Det kan eksempelvis vaere meddelelsefeniglukning, hilsener

som "Glaedelig Jul" og meddeletsa nye behandlingstilbud
pa klinikken.
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Finanskontoplan

Finanskontoplanen bruge til at opbygge den kontgular skal veere grundlaget for klinik-
kens finansbogholderi. Konti indleeses i ovennaearikesom bestar af falgende felter:

Nr.:

Kat.:

Kontoens kontonummer, som kan besta af dptill, som brugeren helt frit vaelger.
Numrene 0 og 99999999 ma dog ikke anvendesdalet fastlagte som henholdsvis
SALDO- KONTROL og EDB AFSTEMNING. Har klinikkendre ejere, skal de en
kelte ejeres kontonumre veere samlede i grupper.

Kontoens kategori

S = Salgskonti(Omsaetning)
K = Kagbskonti(Varekab)

U = Udgifter (Omkostninger)
A = Aktiver

P = Passiver.

Desuden kan bogstaverne O, T, G og F anvendegyie balanceudskriften og
opbygger den i grupper. Udskriften kan forandres ateeendre disse konti.

fra

O = Overskriftersom laver en overskrift pakrifsen ved ny gruppe.

T = SUBTOTALKONTO. | programmet findes to forméstmindelige Subtotal konti
og en Fra Subtotal konto. Begge typer @i Type-feltet med "T".

En FRA-Subtotal konto markeres desudesell@veerkskode-feltet, f.eks. fra 1000,.
der angiver at kontoen skal sammentaelle alle biedgkonto 1000 til den konti der lig
ger for Fra.-Subtotal kontoen

Ved en almindelig subtotal laves en santea#timg fra forrige "Almindelige”.

Ved en "FRA" laves en sammentaelling fréDeerskriftskonto.

G = GRANDTOTALKONTO. Pa balanceudskriften lawder en sammentaellingl53
startkontoen, og alle subtotaler nulstille

F = FORM FEED-KONTO. Far balanceudskrifteratirykke en side frem. Det
giver starre overskuelighed, idet man letkan designe udskriften.



Navnl og Navn2 :

Primosaldo:

Ultimosaldo:

Teelleveerkskode:

Sggekode:

Kan besta af op til 25 tegn i Hirge og angiver kontonavnet.
For en bankkonto kan i eks. linie 2 angives bankamsonummer.

Saldoen ved et regnskabsars begyndelseer 0 for driftskonti.
Ved opstart kan man for aktiv- og passivkowoiyiare via poste
ringsprogrammet sa disse konti er rigtigerégnskabsarets begyn
delse.

Her viser programmet kontoens aktuséldo.

Hvis man som ovenfor neaevnt vierev FRA-subtotal, skal man
i dette felt angive Overskriftskontoens nummer.
"FRA100" betyder en sammenteelling fra konto. IDér skal bruges
store bogstaver i FRA, og der ma ikke veereenailim mellem FRA
0og kontonummeret.

Visse konti har programmet brug fémane finde. De skal marke
res i dette felt. Disse konti skal markeresiree behandlerkode + en
kontokode pa de sidste 3 pladser. Det drageors flg. konti:

Konto Sggekode

Startkonto TDL STA ( Ejerens)
Slutkonto TDL SLU (Kontointerval
Honorarindtaegter patient TDLTHP
Honorarindteegter sygesikring TDL HSF
Honorarindtaegter kommune TDL HKO
Honorarindteegter fremmed DLTHFR

Samlekonto patienter (debitorer pt.) LTEPT
Samlekonto sygesikring (debitor SFU) TDLFSS
Samlekonto kommuner (kommunedeb.) TDL SKO

Kasse TDL KAS

Bank TDL BAN

Giro TDL GIR
Renteindteegter TDL REN
Rykkergebyrer TDL RYK
Tilgode Kreditorer (samlekonto) TDL KRE
Tab og vindingskonto (arsafslutning)  TDL TAB
Mellemregningskonti DO TDLVIKAR

Startkontoen kan laves som en O-konto(Overskrgtptutkontoen som en F-konto.

Mellemregningskonti bogfares der pa, nar klinikkearsdlzeger laver arbejde pa hinandens
patienter, og der skal oprettes konti "alle mod"alDet er kun ejere, der skal oprettes mel-
lemregningskonti for. Desuden skal der oprettedikonhver kommune, men da kommu-
nerne er debitorer, skal de ikke oprettes her npatientkartoteket.

Bugdet 1-12: | programmet er der mulighed for atiseenligne sine tal med
budgettal. Man kan bruge op til 8 cifre udenigheder. De indtastede
bud gettal er manedsopdelt og bruges kun fotsttohti - kategori S,K og 54
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Postnumre

| denne programdel er alle Danmarks
postnumre indlagt.

Man kan tilfgje eller eendre numrene.

Faciliteten her er koblet til feltet
"Postnummer og By" i patientkartoteket.
Der er det nok i dette felt at indtaste post-
nummeret, hvorefter programmet selv
indseetter bynavn.
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Systemopsaetning

Pc Tandlaegesystem installeres via den leverederagdsom indsaettes i computerens cd-
rom drev. Fra windows-skrivebord veelges nu Stamefter programmet kar og derefter
skrives i D:Setup, D angiver drevnavn for cd-roneréfter falges anvisninger pa skeerm.

Nar installation er foretaget stater man programsgstemopsaetning, hvor der findes fal-
gende underprogrammer.

Databaseopsaetning bruges til at veelge
det drev, hvor systemets database skal
placeres. Ved enkeltbrugerinstallatio-
ner vil dette veere c:\wintand og ved
flerbrugerinstallationer f.eks

f:\wintand.

Programmet kontrol af kartotekter, bruges til attkollere kartoteket og reparere even-
tuelle fejl. Dette program startes ved et klik pérknandoknappen, hvorefter program-
met afvikles. Bemaerk at programafviklingen kan tizapeg tid og derfor bgr dette pro-
gram kun afvikles, hvis der virkeligt er problemer.
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Klinikoplysninger

Denne programdel indeholder vigtige parametre fogammet.
Forklaring til felterne

Kliniknavn: | feltet skrives klinikkens navn. Dettéses pa hovedmenuen i feltet
Licenshaver og pa forskellige udskrifter.

Startbogfaringsdato DDMMAA:  Her angives dato fogmekabsperiodens begyndelse.
Slutbogfaringsdato DDMMAA  Her angives dato for megabsperiodens afslutning..

De afgreensede periode sikrer, at man ikkepkatere og
bogfare udenfor perioden.

Aftalebog J/N: "J": Programmet gar efter faktings- og journalise
ringsproceduren til aftalebogen inden retangtil pati
ent administrationens menu.

Vil man ikke anvende aftalebogen eller afeatier pa et
andet tidspunkt, taster man "N".

Journal J/N: Feltet er en til- eller frakobliafjjournalen i patient ad
ministrationen.
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Skal saldi KGB vises ved postering J/N: Afhaengig\adr vises saldo pa Kasse, Bank og
Giro ved postering.

Er der ansat tandplejer J/N: Bruges i forbindetssl tilkald.

Tilkaldetekster pa disp.regning J/N: Man kan fakueset tilkaldetekst pa dispensati
ons- og ungdomspatienters regninger: "Bleatlti

des md/ar".
Antal regninger der udskrives: Angiver antal regninger ved regningsudskrivning.
Skal printer udskrive blanket J/N: Lasenere, der kan udskrive med 600 DPI, kan
selv danne formularen, sa der kan udskipées
blankt papir.

Indbetalingskort GgUuBuU:  G= girokort fortrykt >04<.
g= girokort hvor printeren ogsa skal printetx=0
B= bankindbetalingskort fortrykt >71<.
b= bankindbetalingskort hvor printeren ogsa gkinte >71<.
U= girokort fortrykt >01<.
u= girokort hvor printeren skal printe >01<.

Skal assistent anvende ejers regningnumre:  Vedehdes assistent samme nummerse
rie som ejer, ellers anvender assistent ege
nummerserie.

Sti/Filnavn for bank-giro indbetalinger:

For bankoverfgrsel aftheenger stinavnet af bankememprogram og skal derfor
aftales med banken. | forbindelse med bankindbegati via modem kan man her
angive datastien for bankindbetalinger, det viesigt omrade pa computerens
harddisk, hvor indbetalingsdataene findes.

Dette kan f.eks veere \KASEL\FIADSV.DAT eller \DBUTSPORT\CC@D@M.001.
| sidstnaevnte tilfeelde vil @D blive erstattet mesh éiktuelle dato for over-

farslen, og tilsvarende vil @M blive erstattet nuesh pagaeldende maned.

F.eks. hvis datoen er den 11. dec., vil stien vé®BTS\IMPORT\CC1112.001

Drevnavn for backup: Her angives drevnavnet fordilev det bruges til backup.

Ved normale disketter er dette A, ved Zip-diglid drev, og Jaz
drev kan drev navnet f.eks. veere E.
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Opseetning af printere til udskrivning af Regninger, Recepter, Rykkere og Tilkaldekort.

| forbindelse med udskrifter, er der behov for amke veelge hvilken printer og arkfader, der skakuges til og i
forbindelse med udskrivning af regning og receptatter desuden behov for at kunne veelge, hvorgretten tin-
gene skal udskrives og i forbindelse med tilkaldeko det ngdvendigt at angive hvor mange tilkatateler er pa
et ark.

Disse indstillinger foretages pa falgende made.

Under omradet med printeropsaetning er vist en aytesser de printere og printer porte, der er ilistat pa syste-
met.

Af omstaende skaermbillede fremgar det, at dettesyhar tilsluttet to printere

Port O: HP Deskjet 890 C, som er tilsluttet viaBJsort.
Port 1: HP Laserjet 4P, som er tilsluttet via par@ort LPT1.

Af skaermbilledet fremgar desuden de arkfaderekderforekomme og deres tilsvarende numre.
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Indstilling af Regningsprinter
Her skal fglgende parametere indleeses: Port, AekfBd,P2,P3,P4,Ark2,Tab.

Port: Det port nummer regning skal udskrives pa
Arkfader: Det arkfgdernummer regning skal udsisipa.

P1: Startpunkt for Patients data pa regning.

P2 Startpunkt for udskrivning af ydelser.

P3 Startpunkt for sammenteellinger.

P4 Startpunkt for girokort.

Ark2 Det arkfadernummer kopiregning skal udeisi pa.
Ta Vandret forskydning af udskrift, 1 enhed bdbstav.

Ocr-B pos. Vandret, Lodret,Fontnavn,Fontstarrelse:

F.eks 4,280,0CR-B 10 BT,12

4 angiver venstremargen i tegn, 280 angiver afstia@ndverste kant, OCR-B 10 BT angiver
skrifttype og 12 angiver skriftstgrrelse.

Standarveerdier er 2100,15800 ved laserprintere.
Tallene angiver hvor meget skriften forskydes aralde to pile pa indbetalingskortet.
Hvis det indtastede tal ikke er mellem pilene,men eksperimentere sig frem.

Indstilling af Receptprinter
Her skal fglgende parametere indleeses: Port, Aekfdd,P1,P2,P3,P4

Port: Det port nummer recept skal udskrives pa.
Arkfgder: Det arkfadernummer recept skal udsigipa.

Ta Vandret startpunkt for hver linie, 1 enhetl bogstav.
P1: Startpunkt for Patients data pa recept.

P2 Startpunkt for Personnummerlinie.

P3 Startpunkt fgrste medikament.

P4 Startpunkt for dato

Der skal veere komma mellem angivelserne.

Indstilling af rykker
Her skal fglgende parametere indleeses: Port, Aetfad

Port: Det port nummer regning skal udskrives pa
Arkfgder: Det arkfadernummer regning skal udsisipa.

Indstilling af tilkald
Her skal fglgende parametere indlaeses: Port, Adtfakhtal kort pr. ark

Port: Det port nummer regning skal udskrivéas p
Arkfader: Det arkfgdernummer regning skal utss pa.
Ant. kort pr. ark: Tilkaldekort leveres i ark thé eks. 3 kort pr. ark.

Indstilling af Standard
Her skal fglgende parametere indleeses: Port, Aetfad 60

Port: Det port nummer regning skal udskrivéas p
Arkfgder: Det arkfadernummer regning skal uilss pa.



Passwords

| forbindelse med EDB-programmer er passwords esenad hindre medarbejdere i ad-
gang til programdele, som man ikke finder gnskehMgdarbejderen er med andre ord
klassificeret og har et niveau eller en adgangsftdgrogrammet.

Som overordnet regel skal det kun veere chefen(etleg)meget betroet medarbejder, der
kender til alle medarbejdernes passwords og delgangsniveau.

Desuden skal den enkelte medarbejder instruereklamat rgbe sit password.
Overholdes disse regler ikke, er systemet omsansttere.

Password i PC - Tandleegesystem fungerer pa den, @tachan opretter de gnskede
brugere med et brugernavn og et password og hebeftgaenser deres adgang ved
at bleende de punkter pa hovedmenuen af, de ikkédnaka adgang til.

Programmet leveres med et blankt password og medperuser. Beholder man det
blanke, starter programmet op pa hovedmenuen udgwpege om brugeridentitet
og password.

Begge de medleverede passwords kan aendres ettes @fter gnske, og der kan
oprettes nye.

Den dag man indfgrer systemet, skal der oprettepagswords eller aendres i

de allerede eksisterende, ellers tiener det intetdl at indfare det.

Systemet vil veere alt for gennemskueligt for medpi&rne, der har haft adgang

til til at se de oprettede passwords og leese dejsakpetekst.
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Eksempler pa udformning:

Er der tale om en stgrre Klinik, vil man typiskelehedarbejderne i personer med laveste
niveau og kun adgang til de daglige rutiner, s@kreth med et hgjere niveau og yderligere
adgang til eks. finansdelen, periodiske rutineposglister og sluttelig chefen (erne), der har
adgang til hele programmet.

Man behgver ikke at oprette medarbejderne medtavegeau. Man kan f. eks. her anvende
det blanke password og bleende de punkter af, sese diedarbejdere ikke skal have adgang
til.

| brugerkolonnen klikker man med pa den person, wizandre, eller man kan oprette en
ny bruger. Man indtaster brugernavnet, som kandtefsop til 8 bogstaver, tegn eller tal.

Nar brugernavn er valg kommer over pa passwordfetjéndtaster brugerens password.
Dette kan som navnet besta af op til 8 bogstaegn eller tal. Det skal vaere nemt for med-
arbejderen at huske og sveert for de gvrige at geette

Efter indtastning af password, veelger man i ddisaste hovedmenu som ses i pa skeermen.

Alle felter, der er markeret har brugeren adgdrugtde gvrige felter har brugen ikke ad-
gang til.

Nar medarbejderen har identificeret sig overforgpammet, er kun de punkter, der er mar-
keret, som vises pa skaermen. Skal en anden mediarlagvende programmet, og det an-
skede programpunkt ikke er synligt, skal man gafugrogrammet og ind igen og her taste
det nye password og saledes fortaelle programmein hier arbejder med computeren.
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