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Pc Administration

Brugervejledning
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Pc Administration er et administrativt edb program, som anvendes af mindre, mellemstore virksomheder og foreningen til
den daglige administration.

Pc Administration indeholder bl.a. disse funktioner.

Finansbogholderi.

Debitorbogholderi.

Kreditorbogholderi.

Salgsordrer med ordrebekraftelse, fglgeseddel, pakkeseddel og faktura.
Kgbsordre med indkgbsordre, k@bs registrering og kgbs faktura.

Lagerstyring med bl.a. lagerlister, statuslister, optellingslister og bestillingslister.
Valutastyring.

Momsregnskab

Pc Administration kan anvendes som flerbrugersystem i et lokalt netverk, i en terminalserverlgsninger med adgang bade
lokalt og via internet elle som lokal enkeltbrugersystem.

Systemet har ubegransede datameengder og der kreeves ingen ekstra licens nar stgrrelsen pa databasen forgges.

R

Nar systemet er installeret fremkommer ovenstaende menu og her kan brugeren velge det pageldende programpunkt ved
at klikke pa dette. Brug af funktionstaster fremgar af de enkelte skeermbilleder, de fleste taster anvendes pa samme made,
som i andre windows programmer, dog er der fglgende specielle anvender af taster.

Esc tasten altid til afslutning af et programpunkt.

Enter tasten anvendes til at afslutte en indtastning.

Insert tasten anvendes til at slette et indtastningsfelt.

F1 tasten viser denne brugervejledning pa skerm.
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Installation
Inden installation foretages, skal kort dato format stilles i computerens kontrolpanel til dd-mm-aa.
Installation af Pc Administration foretages via cd. Nar cd indsettes starter denne automatisk og derefter folges

vejdledningen pa skermen. Systemet kan anvendes pa windows vista, xp, 2003, 2000 og 98.

Systemet kreever min. 50 Mb til programmer og data.
Anbefalet intern hukommelse: Min. 1024 Mb.

Vejledningen beskriver de enkelte programpunkter, som vist pa programmets hovedmenu.

Igangsaetning

Nar installation er gennemfgrt, startes programmet og programmets hovedmenu fremkommer.

Derefter skal fglgende foretages.

I Systemops@tning - Firmaoplysninger udfyldes alle felter, der er firmaets Navn, bankkonto, momssats, blanketlogo,
bogfgringsperiode m.m.

I Finanskontoplan oprettes finanskontoplanen, systemet kan leveres med en standardkontoplan, som derefter tilrettes.
I Debitor-Kreditor oprettes debitorer og kreditorer.

I Lager oprettes alle Lagernumre/Varenumre.

I systemopsatning foretages printerops@tning, pakkelabelopsatning.

I kartoteker oprettes Medarbejdere, Postnumre, Valuta m.m.

Nu er systemet klar til brug og de allerede oprettede kartoteker vedligeholdes efter behov.
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Salgsordre
Dette program anvendes til oprettelse og redigering af salgsordrer

I skeermens hoved indtastes, de viste stamoplysninger for ordren. Nar der indtastes Modtagerkontonummer
overfgres, data fra den modtagerkontoens kartotek til ordren. Safremt Modtagerkonto ikke udfyldes, vises
spgebillede, hvor modtager kan sgges via, navn, by, postnummer eller telefonnummer.

c Administration Salgsordrer EE'
— wvone | e onre | sasinr | Fosamaoersn | anovaton | povorsor

Ordrenummer: 1 IModtagerkonto: 54545555 | Restordre Jo/Nej/Fast Ordre JNF- | [MKiar yiN- 1|
(YN Bom Runae X
T

Fostummer. o660 | T N T N ST T
Dobitorkonto: | 1 1~oo° JRFormutar Totior: | JUatbiag: Jo - WllSstaing UN: N |
Forsendetsesrel: | ] Kunde oraren= | JVawan L |
Orareaaro: Ji1-05-05 JlLev.Ar-Uge: | JLovermasaawofoooooo SR aors: L [Priskurs:
Kunderabat I JOrdrerabat [0 Joeigernt g0 Momssats s -

Yarenummer Tekst Divisor Ant/Coll 1 Salgskonto | Termin
100 Sokker Bl 1 1
200 Bluse M 1 1
| 1

Ekspeditionsgebyr Netto: Kunderabat 32: 0 Ordrerabat %:: 0 Momsqgrundlag: jliMoms 24 25 Brutto:
0 10.850,00 .00 .00 10.850,00 2.712.50 13.562,50

Pa skarmens midterste omrade indtaste varenummer, antal, pris, m.m..
Nar varenummer er indtastet overfgrer system Tekst ,Enhed ,Divisor, Vagt , Antal pr. colli og Salgskonto.
Hvis der klikkes pa pilen i varenummerfeltet, vises et sggebillede til valg af varenummer.

Nederst pa skermen vises sammentallinger og der er knapper til udskrivning af Ordreberkraftelse, Fglgeseddel,
Pakkeseddel og Faktura.
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Eksempel pa faktura
ED Totallgsninger
Faktura
Nummer: 1
RS Sater TH-03560 side: 1
Demo Kunde Vort Ordrenummer: 4
Demovej 12
Leveringsmade:

8660 Skanderborg o

Varenr. Tekst. Antal Enh.pris Total
100 Sckker Bla 100,00 11,00 ii00,00
200 Bluse M 50,00 195,00 9750,00
Sidste rettidige indbetaling: 19.03.2009
Ved betalingsoverskridelse debiteres renter.
Igvrigt henvises til vore salgs og leveringsbetingelser.
Nettobelgb Momsgrundlag Moms 25% Bruttobelsb
DEE 10850,00 10850,00 2712,50 13562,50

e Ko : I kA T1 KVITTERING
L 1 INDBETALINGSKORT e e g S Ve ke Do -
- TRl bkt Hork o)
E ] Py P p—————————— g o ey
Ealatngs 1T o ndolaier KrStormummer op boMtaTOsage! Krdtamummer g belobsmodtager
54545555 80043562 80043562

Demo Kunde
Demovej 12

8660 Skanderborg

Edb Totallesninger
Ladegardsbakken 16E
8660 Skanderborg

Edb Totallessninger
Ladegérdsbakken 16E
8660 Skanderborg

e ved i farsel s Ruti

Humtering

Betalingsdato: 19.03.2009

13562 50
1 !
T ki s - Uiz vesiit 3 et e

Dag = wdneg —is
FIK 55 19:54) 563 0000

+71<545455550000010+80043562<

Faktura kan udskrives i det gnskede antal eksemplarer og der er efterfglgende mulighed for udskrivning af yderligere
kopier.

I forbindelse med udskrivning af faktura, fortages automatisk bogfgring af finans, lager og debitor.

Nederst pa fakturaen, kan der udskrives et indbetalingskort type 71 og nar kunden betaler faktura kan indbetaling
automatisk overfgres til systemet via programmet Fik/Giro Indbetalinger.
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Fakturer Klarmeldte ordrer

Nar en ordre oprettes kan det angives 0| 99993999
ordren er Fast eller Klarmeldt , i
ype A=Alle, F=Faste: A |

ordrebilledet.

—
Programmet Fakturer Klarmeldte ordrer, I
kan der derefter foretages samlet faku- |

rering af alle Faste alle Klarmeldte ordrer.

Bogfagringsdato DDMMAA: 110309

En klarmeldt ordre udskrives, bogferes og
slettes fra ordresystemet.

En Fast ordre bogfgres og slettes,

dermed kan faste ordrer bruges flere
gange, f.eks. til firmaer der har
abonnementsaftaler med kunderne.

Salgsordreoversigt

Dette program viser
alle ikke leveredere

Pc Administration Ordreoversigt

ordrer. Ordrenr. vnr. Tekst Pris | Rabat| Termi 1=
Ved klik pa overskiften 852 5-§-29-8-2003 ndring af lys samt install. 0 0
Ordrenr. Eller V.nr 852 1 krafti kekken, tils 0 0
904 31-10-2003 REF. AF GYLLEPUMPE. D! 0 0
S(Zrteres data en den 904 1 RENSET, SKIFTET LEJER 0 0
pagaeldende rakkefglge. 904 1 M.M. 3836 0
Denne oversigt kan 968 1 VEDR. BANEAFD. 0 0
o . o 968 1 DEMONT. AF INSTALL. PA 0 0
ogsa udskrives pa 968 1 TRANDBJERG, VIBY. MAF 5550 0
printer. 9568 9221164140 Dase AP 9 hv/GR 15 0
968 1021010421 samlemuffe 2.5 0.95 0
968 ] 0 0
1nNeA 1 1 AMiDF n n
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Pakkelabel

I dette program kan udskrives
et antal pakkelabels til den
pagaldende kunde.

Der kan udskrives pakkelabels
til PostDanmark, Gls og
Gls Interline.

Valg af labeltype sker under
programmet Systemops&tning —
Firmaoplysninger

~.Pc Administration, Pakkelabel Gls
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Kgbsordrer

Dette program bruges til oprettelse og redigering af kgbsordrer og virker pa samme made som salgsordrer.

I ordrehovedet kan der desuden indtastes den pageldende kgbsfaktura’s fakturabelgb og nar systemet herefter udregner
fakturabelgbet, beregnes en reguleringsfaktor som alle varelinier reguleres med. Pa denne made kan f.eks. fragt fordeles
pa alle varelinier.

# Pc Administration Kebsordrer E@E‘
e — T T T

(Ordrenummer: Leverandgr konto:

Mawn 1: Nawvn 2:

Postnummer: I B E i E Kreditdage:

Formular 1 eller 2: _bilag: & Mgntsort:

[Forsendelsesref.: _ Rekv: _ g 8 Priskurs:
11-03-09 [l ev. ArsUge: L
. T iar ] ]

Netto: Kunderabat %: Ordrerabat %: Momsgrundlag: Moms %: Brutto:
.00 .00 .00 .00 .00 .00
I:l I:l Requleringsfaktor: 0 Reguleringsbelsb: 0o

Nar en kgbsordre er oprettet, kan der udskrives en indkgbsordre og nar varen er hjemkommet, kan der fortages
kgbsregistrering.

I forbindelse med k@bsregistrering udskrives kgbsbilag og der fortages automatisk bogfgring af finans, lager og debitor.

Kgabsoversigt

Pc Administration Ordreoversigt

Dette program viser

. Ordrenr. “nr. Tekst Pris | Rabat| Termi =
alle ikke leveredere 852 5-8-29-8-2003 @ndring af lys samt install. 0 0
ordrer. 852 1 kraft i kekken, tils 0 0
e . 904 31-10-2003 REP. AF GYLLEPUMPE. D 0 0
Ved klik pa overskiften 904 1 RENSET, SKIFTET LEJER 0 0
Ordrenr. Eller V.nr a04 1 MM. 3836 0
sorteres data en den 968 1 VEDR. BANEAFD. 0 0
pagzeldende raekkefglge 968 1 DEMONT. AF INSTALL. PA 0 0
. y 968 1 TRANDBJERG, VIBY, MAF 5550 0
Denne oversigt kan 968 9221164140 Dase AP 9 hv/GR 15 0
ogsa udskrives pa 968 1021010421 samlemuffe 2.5 0.95 0
. 968 ] 0 0
prlnter' AnNtA 1 1 AvlDE n n
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Sikkerhedskopi . PC Administration Sikkerhedskopi

I dette program kan der laves sikkerhedskopi, som overfares til
Eksternt medie, f.eks. usb-harddisk eller usb-nggle.

Pa tilsvarende made kan der genetableres data fra samme enheder.
Drevnavnet for backup medier skal indl@ses i programpunktet
Systemops&tning — Firmaoplysninger.

Det anbefales at have mindst 5 backupmedier med navnene
Mandag, Tirsdag, Onsdag, Torsdag og Fredag.

Programmet giver mulighed for at overfgre sikkerhedskopi til
Edb Totallgsningers server, ligesom der er mulighed for at
formatere disketter og backupmedier.

Afslut

Nar der klikkes pa Afslut eller trykkes pa tasten Esc afsluttes programmet.
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Postering

Posteringsprogrammet kan anvendes til bogfgring af bl.a. salg, kgb, udgifter, indbetalinger og udbetalinger.
Nar program velges fremkommer fgrst et skermbillede, hvor der vaelges medarbejder.

PC Administration Postering Valg af bruger.

Ole Poulsen
Peter Andersen

Nar medarbejder er valgt fremkommer posteringsbilledet.

I posteringsbilledet kan man til venstre se det datointerval, der kan bogfgres i. Datointervallet kan @ndres i programmet
Systemopsatning — Firmaoplysninger

Desuden vises kontonummerinterval, der kan bogfgres i, en trykknap til visning af den valgte debet eller kredit kontos
kontoudtog. Desuden vises momskoder og en trykknap til Programmet Faste Posteringer.

Nederst til venstre vises summen af Debet — Kredit, som to trykknapper til henholdsvis Bogfgring og Udskriv eller kun
udskrivning af posteringsliste.

Nederst til hgjre vises saldo pa Kasse, Bank, Giro og Dankortkonto.

| Pc Administration Postering Medarbejder: Ole Poulsen

Debet

4320

-
. |Navn

A-Indkomst
ATP
AER

Forsikringer

Yedligeh. inventar
Smaanskaffelser u. 11.000
Leasing af materiel
Web/internet

Husleje

Yarme

4 = Salg Kredit El

Faste
FPosteringer

DebetKredit m— Debet Konto: Kredit Konto:
- Personaleomkostninger Kassekredit
I:| Saldo Kasse |E|ank Giro

Bevagelser -126.00 -200.00 0.00
Ultimo -126.00 -200.00 0.00

Bogfgring sker ved at indtaste registreringer i tabellen, der er ingen grenser for hvor mange posteringer der kan oprettes i
en tabel.

10
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Pa hver linie skal disse data indtastes

Dato i formatet DDMMAA.

Bilagsnummer, et sekscifret tal.

Hvis der tastes + i dette felt bliver Bilagsnummer = Foregaende linies bilagsnummer +1.
Hvis der tastes Enter i dette felt bliver Bilagsnummer = Foregaende linies bilagsnummer.
Tekst

Her kan indtastes en bogfgringstekst pa max. 16 bogstaver.

Debet og Kredit

Her indtastes det pageldende kontonummer, som skal debiteres eller krediteres.
Hvis der bogfgres pa en debitor eller kreditor skal der fgr kontonummer indtastes et -.

Belgb
Her indtastes belgbet incl. Moms.

Momskode:
0 = Ingen moms, 1 = Kgbsmoms, 2 = Salgsmoms, 3 = Kgbsmoms Kredit, 4 = Salgsmoms Kredit.

Momskoden er angivet i Finanskontoplanen og vil derfor blive indsat automatisk i.

R . Tekst Debet Kredit
Trykkes pa knappen Faste Posteringer fremkommer et nyt » |[Bank-Gira G B
program, hvor det et muligt at oprette faste posteringer. FORT/AERING 404420 767200
o . . FRIMERKER 404569 B
Nar disse er oprettet behgves blot at indtaste posteringens .
K X X Giro-Bank B G
tekst 1 posteringsprogrammets tekstfelt, derefter indszttes Giro-Kasse K G
debet og kreditkonto automatisk. Kasse-Hank B K
Kasse-Giro G K
i . K@BSMOMS-AFR 757108 757101
Naér der bogfgres omkostninger kan konto 0 bruges som Pakkeporio 404568 B
modkonto, saledes at hver omkostning debiteres pa hver PRIV 767200 B
sin linie og pd udbetalingslinien krediteres kasse eller bank Reprmsen A0a413 B
ogp 1gsiinien & ’ SALGSMOMS-AFR___ |757103 757108
som ogsa modposteres i kredit pa konto 0. TELEFON 404564 B
VASK 404504 B
*

11
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Nar der trykkes pa Udskriv, udskrives en kladde af posteringslisten, hvis der trykkes Bogfgr og Udskriv bogferes

posteringerne og der udskrives en posteringsliste.
Eksempel pa posteringsliste.
Demofirmaet A/S

Ole Poulsen
Dato 11-03-09

Side 1

Posteringsliste Bilagsnr.: 1

Dato Bilag Tekst Moms Debet Kredit Belgb Deb-Kre

11-03-09 100 Papir 1 4320 7795 126,00 0,00

11-03-09 101 Kaffe 0 3520 9800 200,00 0,00
Kasse Bank Giro

Saldo fgr Bogfering 0,00 0,00 0,00

Saldo efter Bogfgring -126,00 -200,00 0,00

Posteringer Bogfgrt.

12
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Dette program anvendes til at opsamle alle de finansposteringer der dannes ved salgs— og kgbs fakturering,

saledes at der kun dannes en postering pr. konto pr. dag.

Demofirmaet A/S

Dato: 13-03-09 3ide 1

Salgsfakturajournal 1

Dato Bilag Tekst Konto Belgb Debet-Kredit
11-03-09 1 Faktura + 1010 -1100,00 -1100,00
11-03-09 1 Faktura 54545555 7505 ~500,00 -1600,00
11-03-09 1 Faktura 54545555 7506 500,00 -1100,00
11-03-09 1 Faktura + 1010 -9750,00 -10850, 00
11-03-09 1 Faktura 54545555 9600 ~-2712,50 -13562,50
11-03-09 1 Faktura 54545555 7660 13562, 50 0,00
Demofirmaet A/S

Dato: 13-03-09 Side 1

Salgsfakturajournal 1

Dato Konto Navn Beleb Debet-Kredit
11-03-09 1010 Salg -10850,00 ~10850, 00
11-03-09 7505 Varelager -500,00 -11350,00
11-03-09 7506 Lagerforskydning 500,00 -10850,00
11-03-09 7660 Debitorer 13562,50 2712,50
11-03-09 9600 Udgdende moms ~2712,50 0,00

Posteringer Bogfert

13
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Finansudtog

~.PC Administration Finanskontoudtog

I dette program vises fgrst en

finanskontooversigt.

Fra Dato DDMMAA: [ ]

[ e

£ PC Administration Finans Udtog

Nar der fra kontooversigten valges en konto vises
kontoudtog pa skeerm.

Konto: 4345 Telefon

Edb Totallgsninger

Ladegardsbakken 16 E

8660 Skanderborg

il Dato DDMMAA: 999393

Tif.: +45 8652 3666
Mail: gj@edbtotal.dk

Tekst

Tele?
Kontoudtog kan udskives ved tryk pa knappen S
UdSker. Sonofon

Rettelse
Tele2

=1
*1

1
=1

*1

Overf Tab&Vind

Sonofon
Tele2
TDC

=1
*1
*1

Tele?fSonofon *1

Sonofon
Sonofon
TDC
TDC
Sonofon
Sonofon
TDC
Sonofon
Sonofon
TDC
Sonofon

*1
1
=1
*1
*1
*1
=1
*1
1
=1
*1

19709.65

18622,53

14
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Debitor-kreditor udtog

I dette program vises f@rst en oversigt over Debitorer og Kreditorer.
Fra oversigten valges den gnskede konto og herefter fremkommer kontoudtoget.

* PC Administration Debitor-Kreditor Udiog Egl

Kontonr.: 54545555 Nawvn: Demo Kunde Demovej12 8660 Skanderborg TIf:

Dato Bilag Tekst Debet Kredit Saldo
11-03-09 1 Faktura *190309 1356250 1356250

Forfaldsdato kan eendres
ed at klikke pé denne.

Knapperne pa billedet anvendes til Udskrivning af Kontoudtog, Faktura oversigt, Fakturakopi, Visning af faktura pa

skaerm og kontoens salglinier.

15
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Finansudtog Printer

I dette program kan der udskrives Finansudtog for et givet kontointerval i et givet datointerval.

2 PC Administration Finansudiog pa Printer

I

Debitor-Kreditorudtog Printer
I dette program kan der udskrives Debitor-Kreditorudtog for et givet kontointerval i et givet datointerval.
Desuden er der mulighed for at indsette en meddelelsestekst pa kontoudtoget.

* PC Administration Debitor-Kreditorudiog,

—

110303}

Informationstekst pa kontoudiog

16
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Bogfgringsjournal

Bogfgringsjournal er en journal over alle de bogholderiposteringer, der findes i databasen.

~.Pc Tand Finans Bogferingsjournal

[ | &
100} __100]

0 939993999.99

11-03-09 100
11-03-09 100
11-03-09 100

Nar Fra Dato, Til Dato, Fra Kontonummer, Til Kontonummer, Fra Bilagsnr., Til Bilagsnr., Fra Belgb og Til Belgb er
indtastes, viser systemet de posteringer, der passer med de indtastede gnsker.
Pa denne made kan brugeren f.eks. finde en postering via bilag, dato eller belgb.

17
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Arsafslutning

Dette program anvendes til at afslutte et regnskabsar og til et forsatte regnskabet i naeste peiode.

Sletning af finansposteringer.

Skal finanspaosteringer til og med daka: 311208 slettes.

Ja | Mej |

Nar der er indtastet Skeeringsdato, kan der slettes Finans eller Debitor-Kreditorposteringen.

Konto for konto slettes alle posteringer, der er fgr skaeringsdatoen og summen af de slettede posteringer overfgres konto
for konto til en ny primosaldo.

Inden posteringer slettes, bgr der tages en Sikkerhedskopi, Arskopi som gemmes og desuden bgr der inden sletning
foretages udskrivning af kontoudtog.

18
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Overfgre driftssaldi til Tab og Vind.

Dette program overfgrer saldoen fra alle driftskonti, d.v.s. konto med kategori S,K eller U.
Kategorier forklares under Finanskontoplan.

Summen af drifts saldi modposteres pa Tab- og vindingskontoen. Pa denne made bliver alle driftssaldi =0 pa den
pageldende skaringsdato og summen af saldo pa alle driftskonti overfgres til Tab og Vindingskontoen.

7 PC Administration, Driftssaldi til Tab & Vindingskonto

C—

STATUS

19
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Saldolister

PC Administration Saldolister

Dette program anvendes til visning af saldi pa Finans,

Debitor og Kreditor pa skarm og printer.Desuden indeholder
programpunktet funktioner til Beregning af ultimosaldo,
Export af finansposteringern og Udglatte Debitor- Kreditorsaldi.

Fgrst indtastes en skaringsdato og derefter vaelges et programpunkt
Fra 1 til 6.

Programmerne 7 — 9 omtales efterfglgende.

Eksempel pa saldoliste Finans pa skarm

Pc Administration Finanssaldolister Skaringsdato: 130309

MNavn Saldo Saldosum
Salg -10.850,00 -10.850,00
Perzonaleomkostninger 200,00 -10.650.00
Kontorartikler 100.80

Yarelager -500.00
Lagerforskydning 500,00

Debitorer 13.562.50

Kasse -126.00

Udgiende moms -2.712.50

Indgaende moms 25.20

Kassekredit -200,00

Eksempel pa Debitorsaldoliste pa skaerm

Pc Administration Debitorsaldolister Skaringsdato: 130309

ed klik pa kontonummer vises kontoudtog.

Konto nr. Mavn Keb i &1 Saldo 31-60 dage 61-90 dage | Over 90 date |Forfalden
545456585 Demo Kunde 13.562,50 13.662,50 0,00 0,00 13.562.50

13.562.50 0.00 0,00 13.562.50
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Beregning af ultimosaldi
Dette program bruges til at beregne summen af alle finanssaldi for et B 05
givet ar. Denne sum skal give 0, men ved f.eks. systemnedbrud, kan

det forekomme at en posteringsjournal eller en fakturajournal kun :l
bliver delvist bogfgrt uden at brugeren opdater dette. Disse

ubalancer kan findes via beregning af ultimosaldi. Systemet viser Watn | oniit ek

9 . Primo .00 .00
saldoen pa alle dage, hvor der er sket &ndringer og hvor saldoen 13-03-08 595 00 295,00
ikke er 0. Med disse informationer kan brugeren hurtigt finde de 30-09-08 249,00 46.00
manglende bogfgringer i bogfgringsjournalen og derefter bogfgre 01-10-08 249,00 295.00
disse manuelt. Ultimo 6.363.00 6.658,00

Pa det viste eksempel, som viser ar 2008 er der @ndringer,
Den 13-03, 30-09 og 01-10.

Export af finansposteringer

Dette program overfgrer en periodes finansposteringer til kommaseparerede filer, pa f.eks. en USB nggle.
Disse data kan brugerens revisor derefter indlase i sit system.

* Pc_Administration Export af finansposieringer

Fgrst vaelges Fra dato og Til dato og det drev data skal

Dato fra Fradato til og med Tildato overfgres til

overfgres til, nar der efter fgz)lgende tr ykkes pﬁ knappen ilerne FINANS TXT, ULTIMO.TXT og POSTERTXT.
. Filerne er gemt i mappen \WINADM.
Start af export, dannes tre komma separerede filer, Huis der angives dravhogstey il overfarsel af zip fil
. komprimeres filerne til filen ULTIMO_ZIP. som
FINANS.TXT med finanskontoplanen, POSTER. TXT overiares il datta drev.

med posteringer og ULTIMO.TXT med ultimosaldi.
Natr filerne er dannet komprimeres disse til en fil med
navnet ULTIMO.ZIP.

Veelg drev ved at klikke pé det gnskede drev.

Udglatte Debitor- Kreditor Saldi
Dette program anvendes til at opsamle aconto indbetalinger til en udligningspost pr. faktura.

Nar der trykkes pa programknappen start udglatninger. Der udskrives ikke bilag.
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FIK/GirO Indbetalinger. 2P Administration, Bank-Girodisk

Dette program overfgrer indbetalinger fra kunder, som

har indbetalt via Felles indbetalingskort. Nar indbetalingen
er registreret i banken, eksporteres en fil fra banksystemet

i PBS format, denne fil gemmens i en bestemt mappe med
et bestemt filnavn, som indlases i programmet
Systemopsa&tning — Firmaoplysninger.

Nar data er hentet fra banksystemet, klikkes pa Bogfgr og
Indbetalingerne bogfgres nu automatisk og der udskrives en
Posteringsliste, svarende til den liste der udskrives under
Postering.

Hyvis brugeren ved et uheld bogfgrer to gange kan der
Tilbagefgres ved tryk pa knappen tilbagefor.

Hvis data leveres via diskette, bogfgres ved tryk pa
Girodiskette.

Driftsoversigt
¥ Pc Administration Driftsoversigt

Dette program anvendes til hurtig at fa en oversigt over

firmaets gkonomiske status.

Nar datointerval er valgt, vises dette skermbillede,

med nogle fa nggletal, der viser firmaet gkonomiske status. I:l

Omsatning
Keb
Omkostninger

Driftsresultat

Aktiver
Passiver

Salgsmoms
Kdbssmoms
Momsairegning

Kasse
Bank
Giro

Debitorer
Kreditorer
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¥ P¢ fdministration Rentenota

Rentetilskrivning

Dette program udskriver en rentenota
til alle debitorer, pa renter af den forfaldne saldo Rentesats % pr. pabegyndt maned: §1.5
som forekommer pa den valgte skeringsdato. b ]

Systemet foreslar en skeringsdato, som ligger

8 dage tidligere end udskrivningsdatoen, dermed
undgas det at rentenota krydser indbetalingen.

Rentenota har samme layout som faktura.

Periodeopggrelse

Dette program udskriver en opggrelse, til en indkgbsforening over de fakturaer, som er udskrevet i den pageldende
periode. Opggrelsen bruges til afregning med indkgbsforeningen.

£ Pc Administration Periodeopgarelse

areliner. hvor teksten FRAGT eller GEBYR
indgér. medregnes som FRAGT.

Til Konta:_| 99999999

Kundekategori: fla |

Fra Dato DDMMAA: 010109 | |
il Dato DDMMAA: 310101
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Lager Behovsliste

Dette program udskriver en liste med alle de varer, der hvor antal reserveret (til kunder) - antal bestil — bestillingspunkt
er mindre end O.

Eksempel pa Lager Behovsliste
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Statistik

Dette program kan vise og printer salgsoversiger og salgsfakturaoversigter.

*.Pc Administration Fakiuraoversigt

Fakturani. Debitorkonto
[11-03-09 | 54545555

Nar fakturaoversigt vises pa skeerm, kan brugeren veelge en faktura,
ved at klikke pa den pageldende linie.

Ved efterfglgende klik pa knappen Vis Faktura vises denne pa skarm.

Ved efterfglgende klik pa knappen Fakturakopi udskives fakturakopi.
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Hitlister

Dette program udskriver hitlister i omsatnings — antal og dekningsbidragsreekkefglge pa Debitorer, Kreditorer og Lager.

Pc Administration, Hitlister

[ Debitor Omseetning
[~ Debitor Deekningsbidrag

[~ Kreditor Omseetning

[~ Lager Omsaetning

[~ Lager Da=kningsbidrag

Lagerudtog

Dette program viser et udtog over alle ind og udgaende transaktioner pa et givet lagernummer.

c Administration Lagerudtog

Dato Bilag
01-01-80 0 Primo
11-03-09 1 Salg: 54545555
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Debitor — Kreditor
Dette program bruges til at oprette og @ndre data pa debitorer og kreditorer.

Nar programmet veelges fremkommer nedenstaende skermbillede

Pc Administration Debitor-Kreditor

[l Voot Entor for Kontosagning.

Udskiive Debitor [l Udskrive Kreditor

Hvis der indtastes et kontonummer, vises den pagaeldende kontos stamoplysninger. Hvis konto ikke findes spgrger
systemet om konto skal oprettes. Hvis kontonummerfelt ikke udfyldes og der trykkes Enter fremkommer et sggebillede,
Hvor den kan sgges pa Navn, Adresse, Postnummer, By eller Telefonnummer.

Nar konto er valgt fremkommer nedenstaende billede til oprettelse/@ndring af konto.
Ved tryk pa Udskrive Debitor eller Udskrive Kreditor udskrives Debitor eller Kreditor oversigt.

*.Pc Administration Debitor-Kreditor Oprettelse E]

[ 54545555] : Slette Konto

Kategori D/K: D | :
Oprettelsesdato: kontonummer

Konto Indk forening:

[Edi Faktura J/N-:
Edi Lokation:

Antal Fakturakopier:

Betalingstekst:

Bemeerk:
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Lager

Dette program anvendes til oprettelse/@ndring af lagernumre.
Desuden kan der udskrives Lagerlister og Prislister

Nar et lagernummer er valgt, fremkommer nedenstaende skeermbillede
til oprettelse/@ndring af det pageldende nummer.

Hyvis det indtastede varenummer ikke findes spgrger systemet om
det pageldende nummer skal oprettes.

Pc Administration Lageroprettelse

arenummer __fi00 |

Kataloggruppe: m

Sokker Bl

avn 2:
ogtgram: M0
visor: 0|
nhed: ]
agerfares J/N: .

Tis 1:
Pris2- |
EEE

Kabskontor - JeOT0 |

Bestillingspunki: 0
Beholdning:
TR

nterval 2:
nterval 3:

nterval 4:

evkonto 1:
evkonto 2:

evkonto 3:

everandernr.:

ennemsn. Kabspris Kr.:

II

idste Kegbspris Valuta:
1-03-09
1-03-09

pdateringsdato:

Ii

=

algsdato:

*Pc Administration Lager

arerummer_ 8 |

Klik pa reekken med det valgte varenummer og tryk enter.

Navn
Sokker Bla
Bluse M
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Status = Pe Administration Status
Dette program bruges i forbindelse med lageroptelling.

I punkt 1 dannes et opteellingskartotek. Dette kartotek bestar af
Lagernummer, Tekst, Lagerbeholdning og Optalt.

Nar optellingskartoteket er dannet udskrives en optellingsliste i
Punkt 2.

Dato: 16-03-09 Kl.: 09:19:37

Optellingsliste

Lager nr. Tekst Loka Optalt
100 Sokker Bla 88

200 Bluse M 12

Derefter foretages lageroptelling og i punkt 3 Registrering af optlling registreres optellingen.

Nar registrering er gennemfgrt, kan der udskrives mangellister, pkt. 4, d.v.s. en liste med de varenumre som mangler at
blive registret.

Der kan ogsa udskrives en Afvigelsesliste, en liste med de Lagernumre, hvor det optalte antal afviger fra det antal der er
registreret i systemet.

I punkt 6 kan der udskrives en optellingsoversigt, som svarer til optellingslisten, men som ogsa indeholder de optalte
antal.

I punkt 7 overfgrer systemet de optalte antal til systemets lager.
I punkt 8 udskrives en Statusliste, som viser antal, kostpris og totalpris for lageret.

Denne liste anvendes som bilag ved finansbogfgring af lagerbeholdning.

Dato: 16-03-09 kL. L5148
Statusliste

Lager nr. Tekst Beholdning K-Pris i B o
100 Sokker Bla 80,00 5,00 450,00
200 Bluse M 120,00 80,00 9600,00
Ialt 10050,00
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Fakturalister

Dette program viser alle fakturalinier pa skeerm.

Faktnr. | Antal |¥are nr. Tekst Prig | Rabat lalt |Fakturadat |Salgskon |[Modtager | Kabspris
1 0 [1] 0 0/11-03-09 54545555 |0
1 100|100 Sokker B3 11 0 1100 11-03-09 1010 545455585 |5
1] 50 | 200 Bluse M 195 1] 9750 11-03-09 1010 54545655 |0
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Finanskontoplan

Dette program bruges til oprettelse og @ndringer i finanskontoplan.

i PC Administration Finanskontoplan

Finanzkontoplan Budgettal s
Mr: Ka|M |Mavnl Sag Sum HNavn2 Januar |Februar |Marts April M aj
p|O P |0 |S5aldokontrol 1} LI} 1} LI} 1}
1001 0 0 Omsztning 1} 1} 1} 1} 1}
1010 S |1 |Salg 1] 1] 1] 0 1]
1020 S |1 |¥aresalg eksport EU lande 1} 0 1} 0 1}
1025 S |1 |Waresalg eksport Bvrige 1} 0 1} L1} 1}
1080 S |0 |Afgivne fakturarabatter KUMRAB 1} 0 1} L1} 1}
1100 5 |1 |Alfgivne kontantrabatter ORDRAB 1} 1} 1} L1} 1}
1140 5 |1 |Fakturagebyr EKSGEB 1} 0 1} L1} 1}
1900 S |0 |Registrerede kassediff. 1} 0 1} 0 1}
1990 T |0 FRA1001 1] 0 0 0 1]
2000 0 0 Vareforbrug o 1} 1} 1} 1}
2010 K |1 |¥areksb DK 1] 0 1] 0 1]
2015 K |0 |Yareksb uden moms 1] 1] 1] 0 1]
2020 K |0 |¥arekeb import EU-lande 1} 0 1} 0 1}
2025 K |0 |¥areksb import avrige 1} LI} 1} LI} 1}
|__|2400 K |0 |Kursregulering 1} L1} 1} L1} 1}
2500 K. |1 |Fragt / Salg 1] 0 1] 0 1]
2510 K |1 |lmport Fragt 1} 1} 1} L1} 1}
2600 K |0 |Told og evrige omk. 1} 0 1} 0 1}
2700 K |1 |Modtagne kontantrabatter 1} L1} 1} L1} 1}
2800 K |0 |Varelager primo 1} L1} 1} 0 1}
2810 K |0 |Varelager ultimo 1} L1} i} 1} 1}
2811 K |0 |¥Yarelager forskydning 1} L1} 1} 1} 1}
2890 T |0 FRA2000 1] 1] 1] 0 1]
2990 G0 Dakningshidrag i o 0 0 0 o
3000 0 0 DOmkostninger o 1} o 1} o
300 U |0 |Andkomst 1] 0 1] 0 1]
3410 U |0 |ATP 1] 1] 1] 0 1]
3420 U |0 |AER 1] 1] 1] 1] 1]
3445 U |0 |Forsikringer 1} L1} 1} L1} 1}
3520 U |0 |Personaleomkostninger 1} L1} 1} L1} 1}
3610 U |1 |¥edligeh. inventar 1} 1} 1} 1} 1}
3620 U |1 |Smaanskaltelser u. 11.000 1] 1] 1] 0 0~
| j_‘
4] 4 |Recard: 1 kM

Overskrift, T = Total fra sidste oversknft, G = Grandtotal, F= Formfeed.
Koder: KASKTO = Kasse, BANKTO = Bank, GIRKTO = Giro, DANKTO = Dankort, DSAKTO= Samlekonto Debitorer, KSAKTO = Samlekonto Kreditorer,
SALMOM = Salgsmoms, KABMOM = Kebsmoms, AFRMOM = Momsafregning. ORDRAB = Ordrerabat, KUNBAB = Kunderabat, EKSGEB = Ekspeditionsgebyr.

Kontoplanen indeholder felterne Nr.,Kategori,Momskode,Navn1,Sgg,Sum, Navn2 og budgettal for alle arets maneder.

Nr.: Er kontonummeret som kan vaere mellem 1 og 9999999, konto 0 har navnet Saldokontrol og bruges til
mellempostering af omkostninger.

Kategori: S = Salg, K= Kgb, U = Udgifter, A = Aktiver, P = Passiver.
O = Overskrift, F = Sideskift.
G = Grandtotal, som er summen af alle saldi fra fgrste konto.
T = Subtotal, som er summen af alle saldi fra den konto der er angivet i Sum kolonnen.

Koder: I forbindelse med Postering, Salgsfakturering og Kgbsfakturering foretager systemet automatisk
posteringen pa en reekke konti. Disse konto indentificeres af systemet via koder, der angives i kolonner
Seg. Fglgende koder kan anvendes:
Kasse = KASKTO, Bank = BANKTO, Giro= GIRKTO, Dankort = DANKTO, Samlekonti Debitorer =
DSAKTO, Samlekonto Kreditoer, KSAKTO, Salgsmoms = SALMOM, Kgbsmoms = KGBMOM,
Momsafregning = AFRMOM, Odrerabat = ORDRAB, Kunderabat =KUNRAB og Ekspeditionsgebyr =
EKSGEB.
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Nyoprettelse af en konto, sker ved klikke pa nyopret og Slette sker ved at klikke pa Slet.
En konto der indeholder posteringer eller saldi kan ikke slettes.

Der findes desuden funktioner til Udskrivning af kontoplan, Andring af kontonummer og overfgrsel af sidste ars
tal til budget.

2 Pc Administration Sidste ars tal til budget
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Systemopsztning

I dette program indl@ses alle de standardoplysninger, der skal bruges for at kunne anvende systemet.

2+ PC Administration Systemops®tning
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Firmaoplysninger

% PC Administration Firmaoplysninger.

Demofirmaet AJS

Startbogfgringsdato DD-MM-AA: f01-01-09 ekst indlaeses med fdlgende syntax:
Slutbogfaringsdato DD-MM-AA: [31-12-09 Yandret Pos.Lodret Fos, Font.Fed.Fonstarrelse. Tekst.

Eks.: #0.5, TimesNewRoman,16,EdbTotallgsninger

11.0. Times New Roman..).16.Edb Totallgsninger Ingenigrfirma #134.0. Times New Roman..J.12.Cvr nr.:
15838582 #11.6. Times New Roman. J.12 Ladegardsbakken 16 E #134.6. Times New Roman.J.12.Bank: Bg
Bank Skanderborg #11.11. Times New Roman.J.12.8660 Skanderborg #134.11, Times New
Roman.J.12.E-mail: gj{@edbtotal.dk #11.16. Times New Roman.J.12.TIf.: 8652 3666.  Fax.: 8651 1716

Edb Totallgsninger

Ladegardsbakken 16E
G660 Skanderborg
o

Rontesats % Ji.5 |
Minimum rentebelab kr- 100 |
Momosats e 5|
Pakkelabel 1= Post 2 - GLS. 3 - Interline: |2 |

Drevnavn for Backup:
Branchekode 0-99: 0 |

Forklaring til felterne.

Fakturahoved: Nar en tekst skal skrives angives vandret og lodret position, skrifttype, om skriften skal veere fred og
derefter angives teksten.

Eksempel:

#11,0 angiver at vandret position = 11 pixel og lodret position = 0 Pixel

Times New Roman angiver skrifttype, J angiver at skriften skal vere fed og 16, angiver skriftstgrrelse pa 16

Pa denne made kan der oprettes de gnskede tekstfelter oprettes.

Safremt der indlaegges en fil med navnet BLANKETHOVED.BMP udskrives denne fil gverst pa faktura.

Girotekst: Disse tre linier udskrives pa indbetalingskort.
Indbetalingskort: g = Girokort, b = falles indbetalingskort, blank = ingen indbetalingskort.
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Printeropsatning

I dette program foretages valg af de printere og arkfgdere, som anvendes af Pc Administration.
Nar der klikkes pa Printerportoversigt vises de arkfgdere der kan anvendes pa den pagaldende printer.

c Administration Printerops@tning
Owerfgre net opsastning til lokal opsastning  Overfare lokal opsastning kil net  Slette Lokal opsastning
Lokal Printerops&tning (CAWINADM)

: Port.Arkféder.P1.P2.P3.P4.P5.ARK2 . Tab Faktura: Fort Arkfgder. P1.P2 P3.P4.P5. ARKZ Tab
MINOLTA,258.1.15.23.70.138.205.0.1 AMINOLTA, 258.1.15.23.70.138.205.0.1

Port. Arkfédenr.. Tab.P1.P2.P3.P4 Fdlgeseddel: PortArkfédenr.Tab.P1.P2.P3.P4
MINOLTA,1.30.32.85.170 AMINOLTA,1,30.32.85.170

Port Arkfgdernr. Pakkelabel: Port Arkfgdernr
MINOLTA,.258.8.154 AMINOLTA, 258.8.154

Standard: Port Arkfgdernr.: MINOLTA, 258 Standard: Port. Arkigdernr.: \MINOLTA, 258

Indbkort:Ocr-b position 2.279.0CR-B10BT.10 Indbkort:Ocr-b position 2.279.0CR-B 10 BT.10
andret Lodret, Yandret Lodret,

Fontnawvn. Fontstérrelse: Fontnavn.Fontstérrelse:

Skal printer udskrive regn.blanket I Skal printer udskrive regn._blanket

JIN.¥andret Lodret. Indb kort: J/N.Wandret Lodret, Indbkort:

Né&r der klikkes pa en af printerne, vises de arkfgdernumre den pageeldende printer indeholder. Derefter kan printerport og arkfégdernummer
indseettes i de felter hvor der skal angives printerportnr. oq arkfégdernr.

| stedet for portnummer, kan der angives printernavn. F.eks. Brother HL-5050 kan angives som Y5050,

Fontnavn, Fontstérrelse:
Brother: OCR-B-10BT.12
Bitstream: OCR-B 10 BT.12

Positioner P1.P2.....og Tab..
her er enheden altid milimeter.
Hwis lokal printer ops&etning.
ikke er defineret, anvendes
netveerksopseetning.

I et lokalt netverk, kan der laves en fzlles printeropsatning i omradet Netveaerks Printeropsatning og i omradet Lokal
Printeropsatning, kan der laves ops@tning for én computer. Desuden findes der programpunkter til at overfgre Net
Opsetning til Lokal, overfgre Lokal ops&tning til Net og programpunkt til sletning af Lokal Printeropsatning

Faktura:

Her angives fgrst printerport eller \ + printernavn. Derefter angives arkfgdernummer
Derefter angives fire tal P1, P2, P3, P4

P1 = Lodret startpunkt fra top i mm

P2 = Afstand fra top til debitornavn i mm

P3 = Afstand fra top til vareoverskrift i mm.

P4 = Afstand fra top til varebund i mm.

Ark2 = Arkfgdernummer for kopiregning.

Tab = Vandret startposition i bogstaver.
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Pakeklabel:
Her angives kun printerport og arkfgder.

Fglgeseddel:

Her angives fgrst printerport eller \ + printernavn. Derefter angives arkfgdernummer
Derefter angives fire tal P1, P2, P3, P4

P1 = Lodret startpunkt fra top i mm

P2 = Afstand fra top til debitornavn i mm

P3 = Afstand fra top til vareoverskrift i mm.

P4 = Afstand fra top til varebund i mm.

Denne opsatnings anvendes ogsa til Ordrebekraftelse og Indkgbsordre.

Standard:
Her angives kun printerport og arkfgder.
Standardops@tning anvendes til udskrivning af lister m.m.

Indbetalingskort:
Her angives: Vandret, Lodret startpunkt i mm for skrift nederst pa indbetalingskort, Fontnavn og Fontstgrrelse.
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Pakkelabelopsatning

Pc Administration Labelformular

:Letter-215.9 mm X 279.4 mm (1)
:Letter small - 215.9 mm X 279.4 mm (2)
: Tabloid - 279,4 mm X 431.8 mm (3)
:Ledger - 431,8 mm X 279,4 mm (4) printere - udskr
:Legal - 215.9 mm X 355.6 mm (5) at seette formular til MyForm
: Statement - 139.7 mm X 215.9 mm (6)
: Executive - 184,15 mm X 266.7 mm (7)
A3 -297 mm X 420 mm (8)
AA-210 mm X 297 mm (9)
CAAF- 210 mm X 297 mm (10)
AR -T148 mm X 210 mm (11)
- B4 (JIS) - 257 mm X 364 mm (12)
- BS (JIS)- 182 mm X 257 mm (13)
:Folio- 2159 mm X 330,2 mm (14)
:Quarto - 215 mm X 275 mm (15)
2 10x14" - 254 mm X 355,6 mm (16)
S11x17° - 279. 4 mm X 431,8 mm (17)
:Note - 215,9 mm X 279.4 mm (18)
> Konwvolut nr. 9 - 98,425 mm X 225,425 mm (19)
:Konwvolut nr. 10 - 104,775 mm X 241,3 mm (20)
Konvolut nr. 11 -114,3 mm X 263,525 mm (21)
:Konwvolut nr. 12 - 120,65 mm X 279.4 mm (22)
:Konwvolut nr. 14 - 127 mm X 2921 mm (23)
: C-ark - 4318 mm X 558,8 mm (24)
: D-ark - 558,8 mm X 863.6 mm (25)

algtformular: 9 |

[T=R == = RS g TR LI =]

[ | [

Windows indeholder ikke tilstraekkeligt med standardformularer til at kunne dekke behovet ved
udskrivning af pakkesedler, derfor kan der i dette program oprettes yderligere formularer.
Nar den gnskede formular er oprettet, veelges denne og pakkelabels kan nu udskrives, f.eks. i endelgse baner.
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Databaseopsatning

. Pc Administrataion Databaseops@tning

Firma kan slette ved
at vz&lge et firma og
derefter trykke pa
knappen Slette Firma.

Nar Pc administration installeres oprettes et firma. Dette firma placeres i mappen C:\WINADM\
Hvis der gnskes flere firmaer oprettes disse i programmet databaseops&tning.
Her valges Drev, Mappe og Firmanavn. Nar der efterfglgende klikkes pa Opret Database oprettes denne.

Nar der er oprettet flere firmaer vises disse ved opstart og man velger nu det firma, der skal arbejdes med.
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Opdatering af Program

2 Pc Administartion Programopdatering via internet

Mér der opdateres pa Windows Yista systemer,
skal brugerkontostyring slés fra inden opdatering.

e

Nar der kommer nye funktioner til Pc Administration indleegges disse via programmet Opdatering af program.
Pa én computer klikkes pa Hent Opdatering via internet og den nye programversion hentes.
Ved genstart af en computer i et lokalt netvaerk eller enkeltbruger opdateres denne.

Nar der foretages programopdatering ma Pc Administration kun kgre pa den computer der henter programopdateringen.

(@vrige computere skal vere pa windows skrivebord.

Kontrol af kartoteker

Dette program kontrollerer kartotekernes tilstand. Nar der klikkes pa dette punkt spgrger systemet op der skal foretages
kontrol og svares der J, gennemfgres denne. Denne proces kan vare fra 5 — 30 min. Afthengig af databasens stgrrelse.
Nar kontrol er gennemfgrt, meddeles dette pa skermen.

Databasevedligehold

Dette program tilfgjer nye felter til systemets database, hvilket der er behov for nar der er indlagt nye funktioner i
programmet. Nar der foretages programopdatering, sker der samtidigt databasevedligehold og derfor er funktionen her
kun en sikkerhed, der anvendes hvis noget er géet galt under programopdatering.

Nar der klikkes pa dette punkt spgrger systemet op der skal foretages databasevedligehold og svares der J, gennemfgres
dette.
Nar databasevedligehold er gennemfgrt, meddeles dette pa skaermen.
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Baggrundsfarve

2 Pc Administration, Valg af baggrundsfarve

[ Sndad ]
I
I
I
I
r
7
L
I
r
[ ]

I systemer der har flere firmaer, er det praktisk at hvert firma har sin separate baggrundsfarve.
Baggrundsfarven valges ved at klikke pa denne. Nar programpunkt afsluttes, spgrger system om den valgte farve skal
anvendes.
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Medarbejdere
P Administration Medarbejderkartotek
. e Medarbejderkartotek
I dette program kan medarbejdere og deres initialer THawm
indleses. Disse informationer anvendes ved postering, Ole Poulsen
. . . Peter Andersen
hvor der kan dannes en posteringsliste pr. medarbejder.

Formularnumre 7 Pc Administration

Blanket

I dette programpunkt kan der oprettes startformularnummer,
for udskrifterne, Salgsfaktura, Kgbsfaktura, Kgbsfakturajournal, KBBSORD
Salgsfakturajournal, Fglgeseddel, Kgbsordre, Postering POSTRNG

SALGSORD
og Salgsordre
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|__|Postnummer By
Postnumre | |8584 Tranehuse
| |8585 Glesborg
| |B8586 Brum Djurs
8692 Anholt
I dette program kan der oprettes postnumre og byer. 8600 Silkeborg
8620 Kjellerup
8632 1 1
. . . 8641 Sorrin
Disse informationer anvendes ved salgs — og k@bsordrer og ved 843 e By
Debitor- Kreditor oprettelser. Her kan man indtaste postnummer, o [ L
derefter finder systemet selv byen. Der kan anvendes postnumre pa mee :;sb,. 9
op til 5 cifre, saledes at der ogsa kan anvendes udenlandske 8680 Ry
8700 Horsens
postnurme_ 8721 D augérd
8722 Hedensted
8723 Lasning
8732 Hovedgard
8740 Bradstrup
8761 Gedved
8752 Astbirk
8762 Fl i
| |8763 Rask Melle
8765 Klovborg
8766 Neme-Snede
a7 Hundslund
8781 Stenderup
8783 Homsyld
|87 T bierg 5amse
8795 Hordby Samse
8799 Tuna Kattegat
8800 Viborg
8831 Lagstrup
8832 Skals
8833 Arum Senderlyng
8834 Hammershej
| |8840 Redkzrskio
8850 Bjerringb
8860 Ulstrup
8870 Langa
8881 Thorsa
Farvang

I : : IHecold: 1003
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Selgere

Nr. Navn Adresse 1 Adresse 2 Postnr. + By TIE. ni. Mobil Hi.nr. | =
1 Peter Hansen
11 Niels Knudsen LI

Dette program anvendes til oprettelse af salgere.
Selgeroplysningerne anvendes i forbindelse med statistikker.
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Valuta
i P Administration Valutakoder:

Pc Administration indeholder r. |valuta Bogfaringskurs Prisfaktor Momssats %
X . X 0 |DKK 1 2

funktioner til valutastyring. 1 DKR 13 1.
Der kan indlaeses 100 valutaer 1 2 [NKR 3

3 |DKR
systemet. 4 |HFL 3, 3,
Nummer 0 — 49 er 5 |DKR
Kgbsvaluta og nummer 50 -99 er 6 [DKR

7 |DKR
Salgsvaluta. 2 DKR

DKR

Hver valuta bestar af et valuta navn, $

f.eks. DKK, DM, HFL, en
Bogfgringskurs en Prisfaktor og en
Momssats.

Bogfgringskurs anvendes af
Posteringsprogam, ved indbetaling
Fra udenlandsk debitor, her indtastes
Belgb i den udenlandske valuta og
omregnes automatisk til DKK.

Pa tilsvarende made indtastes udbeta-
linger til en udenlandsk kreditor i den
pagaldende kreditors valuta og
omregnes automatisk til DKK.

Prisfaktor og Momssats bruges
ved fakturering og kgbsregistering.

1
3
3
1
3
1
1
1
1
1
0
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

5
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
0
n

1
3
1
1
1
1
1
0
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
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Ordrerabat og Perioder
Dette program anvendes til oprettelse af ordre rabatter og gebyr.

Der kan oprettes en ordrerabat pr. debitorgruppe, eller debitornummer, desuden kan det angives om der skal udskrives
feelles indbetalingskort , ved fakturering, til den pageldende debitorgruppe.

I forbindelse med udskrivning af periodeopggrelser, kan man desuden angive Fra dato for den pagaldende perioden.
Til dato er naste periodes Fra dato — 1.

i Pe Administraton Ordrerabat

Gebyr og Rabatter

Debitor Indb_kort Ordrebelab Ordrebelab | Babat | Ordrebelab | Babat |Ordrebelab | Rabat | Ordrebelab | Babat | Ordrebelab
J/N »= % »= % »= % 3= ES =

N 1] 1] 1]
N 1] 1] 1]
N 1] 1] 1]
N 0 1] 0

1] 1] 1] 0 1] 1]
1] 1] 1] 1] 1] 1]
1] 1] 1] 1] 1] 1]
1] 1] 0 1] 1] 1]

Perioder (Fra dato DDMM])

9 10 | 11 |12 13 | 14
1601 (0102 1602 |0103 [1603 (0104
0108 [1608 0109 1609 0110 [1611

2603 1604 | 2604 (1605 2605 | 1606

Ordrerabat
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Passwords

I dette program kan det angives hvilke programpunkter, de enkelte brugere har adgang til.
Forst vaelges bruger, ved klik pa en af brugerne i det grgnne omrade Velg bruger.
Derefter klikkes pa de programpunkter, den pageldende bruger ma anvende.

De valgte programpunkter aktiveres, nar det trykkes opdater.

En valgt bruger kan slettes ved klik pa knappen Slet.

Der kan oprettes ny bruger, ved at indtaste Brugeridentifikation og Password i de pageldende felter.

. PC Administration Passwords

Weelg alle  Slet alle

Gafremt der oprettes en bruger,
med brugeridentifikation = ALLE
vil alle brugere have adgang til
alle programmer.

Z
£
=

I
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Fjernsupport
Det program anvendes nar brugeren har brug for support fra Edb Totallgsninger.
Nar der programmet fjernsupport veelges, fremkommer nedenstaende skermbillede.

Ved klik pa linien Internet support, kan Edb Totallgsninger se brugerens skaerm og kan styre computeren.
Pa denne made kan brugeren fa en hurtig og effektiv support.

Edb Totallesninger Fjernsupport

Internet support

Totallesninger

Fiernsupport

Forbindelze: Dobbelt kik pa Internet suppart. Edb Tatallezninger PC zuppaort
Ring wenligt bl 3652 3666 Pc Tandlzzgesystern Po Admiriztration
For der oprettes forbindelze b are |Rfarmation Afzlut
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